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PRESENTACION

El Servicio Autonomo Instituto de Altos Estudios “Dr. Arnoldo Gabaldon” a través
de su Direccion de Gestion Académica presenta, como complemento al Reglamento de
Gestion Académica, la tercera edicion del Manual de Normas, destinadas a orientar a los
participantes, de los Programas de Especializacion y Maestria en la elaboracion y
presentacion de su Proyecto y Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado
respectivamente, como requisito parcial para la obtencion del grado académico
correspondiente, tomando en cuenta los paradigmas cuantitativo y cualitativo.

Cada uno de estos paradigmas de investigacion posee estructura y vocabulario que
le son propios, lo cual debe tenerse en cuenta, en funcion de la construccion del discurso,
como indicador de la posicion que asume el investigador ante la corriente de pensamiento o
matriz epistémica que guia su trabajo.

Los paradigmas antes mencionados no son excluyentes entre si, de alli que el
propoésito de la institucion, mediante este Manual, es considerar con amplitud la vision
investigativa en la busqueda de saberes, donde los participantes y docentes puedan disentir
y acordar el(los) abordaje(s) que mejor responda(n) a sus intereses intelectuales y al alcance
del estudio, a fin de aportar conocimientos al sector salud y poner de manifiesto la
capacidad del participante, aspirante a un grado académico para la elaboracion de un
trabajo sistematico acorde con su preparacion profesional.



CAPITULO
Disposiciones Generales

1. Las presentes Normas establecen las condiciones, procedimientos y criterios para la
elaboracion y presentacion, de los proyectos y Trabajos Especiales de Grado, de los
Programas de Especializacion y Trabajos de Grado de los Programas de Maestria,
exigidos por el Servicio Auténomo Instituto de Altos Estudios “Dr. Arnoldo Gabaldon”
adscrito al Ministerio del Poder Popular para la Salud, a que hacen referencia en el
Reglamento de Gestion Académica de este Instituto y la Normativa General de los
Estudios de Postgrado del Consejo Nacional de Universidades (CNU).

2. El Trabajo Especial de Grado para optar al Titulo de Especialista y el Trabajo de Grado
para optar al Titulo de Magister, constituyen un requisito final de la formacion del
participante en los diferentes programas de postgrado. Su aprobacion es condicion
indispensable para el otorgamiento de dichos grados académicos.

a. El Trabajo Especial de Grado, serd el resultado de una actividad de formacion o
de investigacion que demuestre el manejo instrumental de los conocimientos
obtenidos por el aspirante en la respectiva area. Su presentacion y aprobacion
debera cumplirse en un lapso maximo de cuatro (4) afos contados a partir del
inicio de los estudios correspondientes, previa aprobacion del proyecto de
investigacion.

b. El Trabajo de Grado, serd un estudio que demuestre la capacidad critica, y
analitica, constructiva en un contexto sistematico y el dominio teodrico y
metodoldgico de los disefios de investigacion propios del area del conocimiento
respectivo. Su presentacion y aprobacion deberd cumplirse en un plazo maximo
de cuatro (4) afos contados a partir del inicio de los estudios correspondientes,
previa aprobacion del proyecto de investigacion.

3. Los Trabajos Especiales de Grado o Trabajos de Grado tienen que ser de la autoria
personal e individual del participante; inéditos y elaborados como parte de los estudios
realizados para optar al grado respectivo y no deben haber sido utilizados previamente
para optar a otro(s) grado(s) académico(s). Seran presentados en el idioma espafiol.

4. Los participantes tienen que preparar los proyectos y Trabajos Especiales de Grado o
Trabajos de Grado con la asesoria de un tutor(a) designado conforme a los
procedimientos y requisitos que se establecen en el Reglamento de Gestion Académica
de este Instituto. La seleccion del tema, la conceptualizacion, disefio y ejecucion de
dichos trabajos en todas sus partes, son responsabilidad compartida entre el participante,
el tutor(a) y la institucién u organismo postulante o de adscripcion de dicho participante.



CAPITULO
Dela Naturaleza

Delos Trabajos Especialesde Grado y Trabajos de Grado

5. Los Trabajos Especiales de Grado y los Trabajos de Grado pueden realizarse siguiendo
diferentes modalidades de investigacion, a saber: Cuantitativa, cualitativa, cuali-
cuantitativa e interciencia, aplicables a las disciplinas en las que se ubique la tematica
escogida siempre y cuando el participante, en su proyecto, logre justificar de manera
satisfactoria, la modalidad y metodologia seleccionada.

a) Modalidad de Investigacion Cuantitativa, responde a los criterios metodologicos
que marca el método cientifico enmarcadas en el positivismo, donde se pueden
identificar, entre otros, los siguientes: Descriptiva, transversal, longitudinal,
experimental, correlacional, exploratorios y causal-comparativa. (Proyecto factible)

b) Modalidad de Investigacion Cualitativa, bajo este enfoque pueden identificarse,
entre otros, los siguientes tipos de investigacion: Documental-Historica,
hermenéutica (documental y social), convivial, historias de vida, etnografia,
fenomenologia e investigacion-accion. (Proyecto factible)

¢) Modalidad de Investigacion Cuanti-Cualitativa, responde al paradigma
estructural-funcional, en el cual se reconocen dos tipos: Estudios de Campo y
Proyectos Factibles.

d) Modalidad de Investigacion Interciencia, se deriva del pensamiento complejo y
pueden ser: Interdisciplinaria, multidisciplinaria, pluridisciplinaria, holistica y
transdisciplinaria.

CAPITULO 111
Delos Proyectos para los Trabaj os Especiales de Grado o Trabajos de Grado

6. La elaboracion del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado consta de dos (02)
etapas o fases:
e Proyecto
® Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado

7. El proyecto: constituye el documento que define los lineamientos cientificos, técnicos y
administrativos de la planificacion de los Trabajos Especiales de Grado o Trabajos de
Grado. Se organiza en cinco (05) partes principales:

a) Las paginas preliminares.

b) El texto del proyecto, organizado en titulos y subtitulos.

c¢) Aspectos administrativos. Cronograma de Actividades

d) Las referencias bibliograficas o lista de referencias (impresas, audiovisuales y
electronicas).

¢) Anexos (cuando sea necesario).



8. Las paginas preliminares incluyen: la portada del proyecto, propuesta o plan de trabajo;
la carta de aceptacion del tutor (a); carta de aprobacion del tutor (a) del proyecto; lista de
contenido y el resumen/ abstract.

a. La portada del proyecto, propuesta o plan de trabajo debe contener el nombre

oficial del Instituto, el titulo tentativo del proyecto, propuesta o plan de trabajo; el
grado académico al cual se opta, el nombre del autor y del tutor, el lugar y la
fecha de presentacion. Esta pagina que cumple la funciéon de cubierta, se
diagrama conforme las especificaciones del (Anexo 1).

La carta de aceptacion del tutor (a), indica que acepta asumir la tutoria del
proyecto, propuesta o plan de trabajo desde su construccion hasta la presentacion
del informe final. El texto de esta pagina se redacta conforme al modelo del
(Anexo 2).

Carta de aprobacion del tutor (a) del proyecto, donde autoriza la entrega,
presentacion publica y evaluacién del proyecto, propuesta o plan de trabajo
(Anexo 3).

La pagina de la lista de contenido, contiene una relacion de los titulos y
subtitulos del proyecto, propuesta o plan de trabajo y se diagrama tomando como
modelo los (Anexos 4y 5).

El resumen/abstract: es una exposicion corta y clara del tema seleccionado, de los
aportes e importancia del proyecto, propuesta o plan de trabajo; objetivos y la
metodologia que se propone seguir. No debe exceder de doscientas cincuenta
(250) palabras escritas a un espacio. En la parte superior de la pagina se
escribiran: el nombre del Instituto, la denominacion del postgrado, el titulo del
proyecto, el nombre del autor y del tutor, el afio y mes de presentacion. Es de
caracter informativo, redactado en tercera persona, evitando el uso de
pronombres personales, y en tiempo futuro. Al final del resumen, se incluye el
campo o area y la linea de investigacion en la que se inserta el trabajo.
Asimismo, se escribiran entre tres y cinco Descriptores de Ciencias de la Salud
(DECS), ultima versiéon disponible en el sitio web de BIREME
(http://decs.bvs.br/E/homepagee.htm). La diagramacion de esta pagina se realiza
siguiendo las especificaciones del (Anexo 6).

9. El texto del proyecto, segin el enfoque cuantitativo, debe contener los siguientes
aspectos (Anexo 4):

l.
2.

Paginas Preliminares

Introduccién: Se menciona como esta estructurado el proyecto, en maximo dos
(02) paginas.

Planteamiento del Problema: Proporciona el contexto, ;qué es lo que se va
estudiar?, clasificacion, sus causas o factores, como esta la situacion mundial y
luego en Venezuela y su estado y municipio, su importancia y por ultimo las
interrogantes. Es importante mencionar que todo esto, es la justificacion de la
investigacion desde que se estd definiendo y contextualizando hasta las
interrogantes o hipotesis. (Aproximadamente en siete (07) paginas)

4. Objetivosdel Estudio (Va en una (01) sola pagina).

Objetivo General
Objetivos Especificos



5. Alcancesy Limitaciones. Se tiene que decir, cual es el alcance, para al realizar la
investigacion y las limitacion (opcional) que puedan influir en el estudio. (Van en
una (01) sola pagina

6. Marco Teorico
a. Antecedentes de la investigacion: Se tiene que colocar autor (res) (afio).

Objetivo general. Metodologia y principales resultados relacionados con el tema

de estudio. Se tienen que tener como minimo de ocho (08) a diez (10)

referencias. Las referencias tiene que ser de los ultimos cinco (05) afos, de no

existir se seguira de manera retrospectiva, claro esto va a depender del tema de
estudio.

b. Basestedricasy bases legales: Aqui es donde se tiene que desarrollar todo lo
que se menciono en el planteamiento del problema y tiene que tener las
referencias para cada aspecto desarrollado, con respecto a las bases legales e
mencionan los articulos de la constitucion, leyes o normas técnicas entre otros
que son fundamentales para la investigacion.

7. Metodologia: Se tienen que colocar todos los subtitulos que se mencionan en el
manual para la elaboracion de proyecto y trabajo especial de grado que incluye:

a. Area y tipo de investigacién: Se menciona en donde se va realizar la
investigacion que responda a lugar, persona y tiempo, asimismo, se tiene que
mencionar el tipo de investigacion.

b. Poblacién y muestra o Unidad de analisis: Indica claramente la manera como
hizo la seleccion de la poblaciéon y muestra o en donde se desarrollara la
investigacion. (Se tiene que explicar muy bien el procedimiento y la obtencion
de los mismos).

c. Procedimientos, técnicas e instrumentos de recoleccion de datos: Describe
los métodos, técnicas, instrumentos empleados y los detalles de los
procedimientos realizados. Igualmente deben quedar identificado (cuando
proceda) los medicamentos y productos quimicos utilizados, sin olvidar
nombres genéricos, dosis y via de administracion. Se tiene que hacer referencias
de los anexos que se utilizaran en el estudio, como por ejemplo: Solicitud
Autorizaciones y permisos consentimientos informados. Se tiene que hacer
mencion de como estd estructurada la encuesta o cuestionario. Para las encuestas
o cuestionarios o instrumentos a utilizar se tiene que decir, si estdn validadas y
de qué forma.

d. Tipo de Andlisis: Senala el tipo de analisis estadistico utilizado y en forma, se
colocan las formulas o indicadores que se van a utilizar en la investigacion.

e. Aspectos Bio€éticos: los aspectos bioéticos de la investigacion.

8. Agpectos Administrativos:

a. Recursos Institucionales, en este punto se describen de ser necesario la
infraestructura fisica y el equipamiento requerido. También se mencionan las
instituciones que coparticipara en el desarrollo de la investigacion.

b. Recursos Humanos, se especificard el personal que participara en la
actividad de investigacion. Por ejemplo: Numero de técnicos, profesionales
y/o especialistas y otros.

c. Recursos Materiales, se nombraran todos los insumos necesarios para la
elaboracion de la investigacion. Por ejemplo: Papeleria, Computadora,




9.

10.

Material Audiovisual, Material de Laboratorio, Reactivos, entre otros,
dependiendo de la naturaleza del proyecto.
d. Recursos Financieros, se procedera a colocar la cantidad aproximada de los
gastos y su financiamiento.
e. Cronograma de Actividades, debe contener las especificaciones de
actividades a cumplir por meses. (Anexo 7).
Referencias Bibliogréficas: es una lista donde se presentan las fuentes que han
sido citadas o comentadas en el texto del proyecto. Esta lista se presenta ordenada
alfabéticamente siguiendo las Normas de Publicacion Internacional, American
Psychological Association (APA), disponibles en la pagina www.iaes.edu.ve
Anexos. En este punto se incluira informacion adicional que sirva para ampliar o
apoyar alguno de los puntos tratados en el texto: instrumentos de recoleccion de
datos, glosarios, datos estadisticos, descripcion de los materiales, terminologia,
tablas cronoldgicas, juicios de expertos, graficos, mapas u otros. En el caso de
estudios que impliquen la elaboracién y administracion de instrumentos de
recoleccion de datos, se tiene que incluir la version que se va a utilizar. Si hay
varios anexos deben codificarse en forma sucesiva por orden de aparicion. Todos
los anexos se ajustaran a las Normas de Publicacion Internacional, American
Psychological Association (APA), en su ultima edicion.

10. El Texto del proyecto, segin el Enfoque Cualitativo, debe contener los siguientes
aspectos (Anexo 5):

1.

8.

Paginas preliminares
Introduccion: Se menciona como esta estructurado el proyecto, en maximo dos
(02) paginas.
Aproximacioén al problema
a. El problema y su formulaciéon importancia
Propdsitos
Alcancesy limitaciones
Construccion tedrica
a. Antecedentes
b. Orientacion epistemoldgica y tedrica
Construccion metodol 6gica/metddica
Modalidad de investigacion
Procedimiento para la construccion metodoldgica (de acuerdo al paradigma).
Categorias Iniciales
Seleccion de informantes
Registros de informacion
. Consideraciones bioéticas
Aspectos Administrativos:

a. Recursos Institucionales, en este punto se describen de ser necesario la
infraestructura fisica y el equipamiento requerido. También se mencionan las
instituciones que coparticipara en el desarrollo de la investigacion.

b. Recursos Humanos, se especificara el personal que participara en la
actividad de investigacion. Por ejemplo: Numero de técnicos, profesionales
y/o especialistas y otros.

o A0 o



9.

10.

c. Recursos Materiales, se nombraran todos los insumos necesarios para la
elaboracion de la investigacion. Por ejemplo: Papeleria, Computadora,
Material Audiovisual, Material de Laboratorio, Reactivos, entre otros,
dependiendo de la naturaleza del proyecto.

d. Recursos Financieros, se procedera a colocar la cantidad aproximada de los
gastos y su financiamiento.

e. Cronograma de Actividades, debe contener las especificaciones de
actividades a cumplir por meses. (Anexo 7).

Referencias Bibliogr aficas: es una lista donde se presentan las fuentes que han sido
citadas o comentadas en el texto del proyecto. Esta lista se presenta ordenada
alfabéticamente siguiendo las Normas de Publicacion Internacional, American
Psychological Association (APA), disponibles en la pagina www.iaes.edu.ve

Anexos. En este punto se incluird informacién adicional que sirva para ampliar o
apoyar alguno de los puntos tratados en el texto: instrumentos de recoleccion de
datos, glosarios, datos estadisticos, descripcion de los materiales, terminologia,
tablas cronoldgicas, juicios de expertos, graficos, mapas u otros. En el caso de
estudios que impliquen la elaboracion y administracion de instrumentos de
recoleccion de datos, se tiene que incluir la version que se va a utilizar. Si hay
varios anexos deben codificarse en forma sucesiva por orden de aparicion. Todos
los anexos se ajustaran a las Normas de Publicacion Internacional, American
Psychological Association (APA), en su ultima edicion.

Enfoque mixto (cuali-cuantitativo):

—

Paginas preliminares
Introduccion: Se menciona como esta estructurado el proyecto, en maximo dos
(02) paginas.
Planteamiento del Problema: Proporciona el contexto, ;qué es lo que se va
estudiar?, clasificacion, sus causas o factores, como esta la situacion mundial y
luego en Venezuela y su estado y municipio, su importancia y por ultimo las
interrogantes. Es importante mencionar que todo esto, es la justificacion de la
investigacion desde que se estd definiendo y contextualizando hasta las
interrogantes o hipotesis. (Aproximadamente en siete (07) paginas)
Objetivosdel estudio (Va en una (01) sola pagina).

e Objetivo General

e Objetivos Especificos
Alcances y limitaciones: Se tiene que decir, cual es el alcance, para al realizar la
investigacion y las limitacion (opcional) que puedan influir en el estudio. (Van en
una (01) sola pagina
Marco Tedrico: Compuesto por los antecedentes de la investigacion y la
Orientacion epistemologica y teorica.
Construccion metodol 6gica/metddica: compuesta por:

e Modalidad de investigacion

e El disefio se desarrollara en dos (02) etapas con distintas fases, como se

explica a continuacion:
I. Etapa cuantitativa: con la utilizacion de métodos y técnicas propias de la



investigacion de campo de nivel descriptivo se llevaran a cabo las siguientes
fases: Fasel. Seleccion de la muestra. Firma del consentimiento informado.
Fase Il. Aplicacion de los instrumentos. Fase |1l. Tabulacion y analisis
estadistico de los datos.

II. Etapa cualitativa: con la utilizacion de métodos y técnicas enmarcadas en
la Hermenéutica o método interpretativo se llevaran a cabo las siguientes
fases: Fase |. Seleccion de informantes clave. Fase Il. Ciclo de
conversaciones previas con los informantes clave que cumplan los criterios
de inclusion. Firma del consentimiento informado. Fase I11. Realizacion de
las entrevistas. (Se realizaran todas las necesarias hasta llegar al puto de
saturacion de la informacién). Fase |V. Transcripcion de las entrevistas.
Fase V. Andlisis de la informacion/ Teorizacion. Fase VI. Triangulacion de
los datos cuantitativos y la teoria emergente de los informantes clave.
Andlisis y Disertacion. Fase VII. Elaboraciéon del informe final y
socializacion de la investigacion.

8. Aspectos Administrativos:

a. Recursos Institucionales, en este punto se describen de ser necesario la
infraestructura fisica y el equipamiento requerido. También se mencionan las
instituciones que coparticipara en el desarrollo de la investigacion.

b. Recursos Humanos, se especificara el personal que participard en la
actividad de investigacion. Por ejemplo: Numero de técnicos, profesionales
y/o especialistas y otros.

c. Recursos Materiales, se nombraran todos los insumos necesarios para la
elaboracion de la investigacion. Por ejemplo: Papeleria, Computadora,
Material Audiovisual, Material de Laboratorio, Reactivos, entre otros,
dependiendo de la naturaleza del proyecto.

d. Recursos Financieros, se procedera a colocar la cantidad aproximada de los
gastos y su financiamiento.

e. Cronograma de Actividades, debe contener las especificaciones de
actividades a cumplir por meses. (Anexo 7).

9. ReferenciasBibliograficas: es una lista donde se presentan las fuentes que han sido
citadas o comentadas en el texto del proyecto. Esta lista se presenta ordenada
alfabéticamente siguiendo las Normas de Publicacion Internacional, American
Psychological Association (APA), disponibles en la pagina www.iaes.edu.ve

10. Anexos. En este punto se incluird informacion adicional que sirva para ampliar o
apoyar alguno de los puntos tratados en el texto: instrumentos de recoleccion de
datos, glosarios, datos estadisticos, descripcion de los materiales, terminologia,
tablas cronoldgicas, juicios de expertos, graficos, mapas u otros. En el caso de
estudios que impliquen la elaboracion y administracion de instrumentos de
recoleccion de datos, se tiene que incluir la version que se va a utilizar. Si hay
varios anexos deben codificarse en forma sucesiva por orden de aparicion. Todos
los anexos se ajustaran a las Normas de Publicacion Internacional, American
Psychological Association (APA), en su ultima edicion.

Modalidad de investigacion proyecto factible: La consideracion de los proyectos bajo la

modalidad de Proyecto Factible, consiste en un conjunto de actividades vinculadas entre si,
cuya ejecucion permitira el logro de objetivos previamente definidos en atencion a las
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necesidades que pueda tener una institucion o un grupo social en un momento determinado.
Es decir, la finalidad del proyecto factible radica en el disefio de una propuesta de accion
dirigida a resolver un problema o necesidad previamente detectada en el medio.

1.
2.

Paginas preliminares
Introduccion: Se menciona como esta estructurado el proyecto, en maximo dos
(02) paginas.
Planteamiento del Problema: Proporciona el contexto, ;qué es lo que se va
estudiar?, clasificacion, sus causas o factores, como esta la situacion mundial y
luego en Venezuela y su estado y municipio, su importancia y por ultimo las
interrogantes. Es importante mencionar que todo esto, es la justificacion de la
investigacion desde que se estd definiendo y contextualizando hasta las
interrogantes o hipotesis. (Aproximadamente en siete (07) paginas)
Objetivosdel estudio (Va en una (01) sola pagina).

e Objetivo General

e Objetivos Especificos
Alcances y limitaciones: Se tiene que decir, cual es el alcance, para al realizar la
investigacion y las limitacion (opcional) que puedan influir en el estudio. (Van en
una (01) sola pagina
Construccion tedrica: La elaboracion de este marco de referencia incluye dos
actividades: (a) Antecedentes de la investigacion y (b) Bases tedricas y bases
legales: la adopcion de un enfoque o perspectiva teorica. Antecedentes de la
investigacion: Se tiene que colocar autor (res) (afio). Objetivo general. Metodologia
y principales resultados relacionados con el tema de estudio. Se tienen que tener
como minimo de ocho (08) a diez (10) referencias. Las referencias tiene que ser de
los ultimos cinco (05) afios, de no existir se seguira de manera retrospectiva, claro
esto va a depender del tema de estudio. Bases tedricas y bases legales: Aqui es
donde se tiene que desarrollar todo lo que se menciono en el planteamiento del
problema y tiene que tener las referencias para cada aspecto desarrollado, con
respecto a las bases legales e mencionan los articulos de la constitucion, leyes o
normas técnicas entre otros que son fundamentales para la investigacion.
Metodologia: Se tienen que colocar todos los subtitulos que se mencionan en el
manual para la elaboracion de proyecto y trabajo especial de grado que incluye:

a. Area vy tipo de investigacion: Se menciona en donde se va realizar la
investigacion que responda a lugar, persona y tiempo, asimismo, se tiene que
mencionar el tipo de investigacion. Se define la modalidad de investigacion
a través de la cual se desarrolla el estudio, el proyecto factible, asi como el
tipo de investigacion, documental o de campo. Ademds, se requiere
identificar el método y procedimiento que se desarrollard para realizar el
diagnostico de necesidades y el analisis de factibilidad.

b. Poblacién v muestra: se procede a delimitar, caracterizar e¢ identificar el
procedimiento para la seleccion de la poblacion y muestra que participara en
la recoleccion de la informacion tanto para el diagnostico de necesidades,
como para el andlisis de factibilidad. Con la finalidad de recolectar la
informacion requerida para el diagnostico de necesidades y el analisis de
factibilidad, en caso de apoyarse en una investigacion de campo, se describe
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g.

la técnica de la entrevista y el instrumento de discrepancias. En funcion de
los objetivos y la muestra de sujetos se puede utilizar una u otra o ambas
estrategias. Indica claramente la manera como hizo la seleccion de la
poblacion y muestra o en donde se desarrollara la investigacion. (Se tiene
que explicar muy bien el procedimiento y la obtencioén de los mismos).
Procedimientos, técnicas e instrumentos de recoleccién de datos:
Describe los métodos, técnicas, instrumentos empleados y los detalles de los
procedimientos realizados. Tiene que contener como se va hacer el
diagnostico o evaluacion de necesidades, tiene que contener: a)
Identificaciéon de las finalidades que deben ser objeto de evaluacion. b)
Elaboracién del instrumento. ¢) Aplicacion y analisis de los resultados y d)
Establecimiento de las prioridades. Se tiene que hacer referencias de los
anexos que se utilizaran en el estudio, como por ejemplo: Solicitud,
Autorizaciones, permisos y consentimientos informados. Se tiene que hacer
mencion de como estd estructurada la encuesta o cuestionario. Para las
encuestas o cuestionarios o instrumentos a utilizar se tiene que decir, si estan
validadas y de qué forma.

Formulacion de la propuesta: La elaboracion de la propuesta se
fundamenta en los datos recolectados y del procesamiento de los insumos
obtenidos a través del diagnostico o evaluacion de necesidades, mediante
entrevistas o la aplicacion de instrumentos.

Recomendaciones: En esta seccion el autor ofrece su aporte en cuanto a sus
sugerencias y estrategias que conduzcan a optimizar la ejecucion exitosa de
la propuesta.

Tipo de Andlisis: Sefiala el tipo de analisis estadistico utilizado y en forma,
se colocan las formulas o indicadores que se van a utilizar en la
investigacion.

Aspectos Biogéticos: los aspectos bioéticos de la investigacion.

8. Aspectos Administrativos o Analisis de factibilidad: Se refiere a la posibilidad

real de ejecucion de la propuesta, en términos del grado de disponibilidad de
recursos humanos, infraestructura, econdémicos, materiales, equipos y otros,
necesarios para su funcionamiento.

a.

Recursos Institucionales, en este punto se describen de ser necesario la
infraestructura fisica y el equipamiento requerido. También se mencionan las
instituciones que coparticipara en el desarrollo de la investigacion.

Recursos Humanos, se especificara el personal que participard en la
actividad de investigacion. Por ejemplo: Numero de técnicos, profesionales
y/o especialistas y otros.

Recursos Materiales, se nombraran todos los insumos necesarios para la
elaboracion de la investigacion. Por ejemplo: Papeleria, Computadora,
Material Audiovisual, Material de Laboratorio, Reactivos, entre otros,
dependiendo de la naturaleza del proyecto.

Recur sos Financier os, se procedera a colocar la cantidad aproximada de los
gastos y su financiamiento.

Cronograma de Actividades, debe contener las especificaciones de
actividades a cumplir por meses (Anexo 7).
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9.

10.

Referencias Bibliograficas. es una lista donde se presentan las fuentes que han
sido citadas o comentadas en el texto del proyecto. Esta lista se presenta ordenada
alfabéticamente siguiendo las Normas de Publicacion Internacional, American
Psychological Association (APA), disponibles en la pagina www.iaes.edu.ve
Anexos. En este punto se incluird informacién adicional que sirva para ampliar o
apoyar alguno de los puntos tratados en el texto: instrumentos de recoleccion de
datos, glosarios, datos estadisticos, descripcion de los materiales, terminologia,
tablas cronologicas, juicios de expertos, graficos, mapas u otros. En el caso de
estudios que impliquen la elaboracion y administracion de instrumentos de
recoleccion de datos, se tiene que incluir la version que se va a utilizar. Si hay
varios anexos deben codificarse en forma sucesiva por orden de aparicion. Todos
los anexos se ajustaran a las Normas de Publicacion Internacional, American
Psychological Association (APA), en su ultima edicion.

11. De la entrega y evaluacion del proyecto:

a.

Consignar un (1) ejemplar del proyecto al comité de ética del Instituto de Altos
Estudios para su aprobacion. Aprobado desde el punto de vista bioético el
proyecto por el comité de ética, el cual emitira una constancia que sera entregada
al participante y serd anexa a la propuesta.

. El participante debera consignar ante la coordinacion del programa respectivo dos

(2) ejemplares del Proyecto impresos de buena calidad, para la asignacion del
jurado por la comision del area. En una impresion continua y por ambas caras.

. El proyecto, solo podra ser inscrito luego de haber cursado y aprobado en la

asignatura Seminario de Investigacion I, de acuerdo al reglamento de Gestion
Académica del TAE luego del segundo periodo académico. La comision
coordinadora del postgrado respectivo asignara al jurado que evaluara el proyecto
(Anexo 8a). El jurado evaluara el proyecto dentro de los veinte (20) dias héabiles
contados a partir de su constitucion.

. En ese lapso debera enviar el ejemplar en fisico y las observaciones del proyecto

por escrito al Coordinador(a) del Programa, quien se las hara llegar al tutor (a) y al
participante (Anexo 8b).

. La Coordinacion del Programa respectivo notificard a la Coordinacion de Control

de Estudios, al participante, al tutor (a) y al jurado; la fecha y hora de la
presentacion publica y evaluacion del proyecto, propuesta o plan de trabajo.

La defensa publica, se efectuara durante los diez (10) dias habiles siguientes. El
jurado verificard que las observaciones fueron incorporadas y por mayoria
aprobara o reprobara el proyecto, propuesta o plan de trabajo.

. El veredicto del jurado, es inapelable y se hard constar en acta (Anexos 9 y 10), la

misma sera enviada por la Coordinacion del Programa a la Coordinacion de
Control de Estudios. Cuando uno de los miembros del jurado disienta del criterio
sustentado por la mayoria, debera dejar constancia de las razones que motivaron su
decision, la cual se anexara al acta veredicto (Anexo 11b).

. Cuando el proyecto, sea reprobado por el conjunto del jurado (Anexo 1la), el

participante podra por una sola vez repetir el tramite establecido en este capitulo,
siempre y cuando se encuentre en los lapsos previstos en el disefio del programa.

En caso de que el jurado demuestre que el proyecto, es producto de un plagio; se
considerara que el participante no es apto para recibir titulo de Especialista,
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Magister Scientiarum o Doctorado, emitido por el IAE, procediendo el Director (a)
de Gestion Académica a retirarlo (a) del programa respectivo de forma inmediata.

CAPITULO IV
Del Esquema parala defensa del Proyecto o Propuesta del Plan de Trabajo

a. Portada: Tiene que contener el membrete del IAE, datos del postgrado respectivo,
titulo del proyecto, nombre y apellido del autor y tutor, fecha de presentacion del
proyecto. (Una (01) sola lamina).

b. Introduccion del planteamiento del problema: Tiene que indicar: ;Que es la
enfermedad?, clasificacion, sus causas o factores, como es la situacion mundial y
luego en Venezuela y su estado, bases legales, porque est4 realizando el estudio (en
esa localidad, servicio, institucion, centro laboral entre otros) y por ultimo las
interrogantes o hipotesis. Nota: es aqui donde se incorporan algunos elementos de las
bases teoricas.(Aproximadamente siete (07) laminas)

c. Objetivosdel Estudio: General y Especificos. (Una (01) sola lamina).

d. Alcancesy limitaciones (opcional). (Una (01) sola lamina).

e. Antecedentesdelainvestigacion: Se tiene que colocar autor (afio). Objetivo general.
Metodologia y principales resultados relacionados con el tema de estudio. Nota:
Colocar de cuatro (04) a cinco (05) antecedentes como méaximo en la presentacion,
los mas relevantes de la investigacion. (Aproximadamente dos (02) laminas).

f. Metodologia: Se tiene que mencionar y describir el area y tipo de disefio, poblacion,
muestra o unidad de analisis, Procedimiento para la investigacion, aspectos bioéticos
y tipo de analisis (mencionar los analisis que se realizaran y sus respectivas formulas
o indicadores). Nota: Es importante se describa de forma detallada toda la
informacion. (Aproximadamente cinco (05) laminas).

g. Aspectos administrativos: Se tiene que mencionar los Recursos Institucionales,
Recursos Humanos, Recursos Materiales;, Recursos  Financieros.
(Aproximadamente dos (02) laminas).

h. Cronograma de actividades. (Una (01) sola lamina).

i. Referencias bibliograficas: Solo las utilizadas en la presentacion.

Nota: El nimero de ldminas es aproximadamente es de 20, pero se tiene que adaptar al
tiempo previsto 15 minutos como méaximo, cuando se presente el proyecto. El participante
tiene que terminar en el tiempo previsto. Las laminas de la presentacion no tienen que estar
recargadas de mucho texto y no pueden tener figuras animadas, se recomienda utilizar
fondo blanco y el color del texto negro. Cuando se cita alguna referencia, se tienen que
colocar en la parte inferior de la 1amina.
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CAPITULOV

Dela Organizacion de los Trabajos Especiales de Grado o Trabajos de Grado

12. El Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado, constituye el documento que refleja

las

actividades realizadas y los resultados alcanzados, con base a los objetivos

propuestos, producto de una planificacion.

13. El Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado serd organizado en tres partes
principales:
a) Las paginas preliminares
b) El texto
¢) Las referencias bibliograficas y anexos

Seccion Primera
Delas Paginas Preliminares

14. Las paginas preliminares comprenden:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
2
h)
i)
j)
k)
)

a.

Portada con identificacion de la institucion, el titulo del trabajo; el grado académico
al cual se opta, autor, tutor(a) y fecha de la presentacion (Anexo 12)

Carta Aval de Aprobacion del Tutor(a) (Anexo 13)

Acta de Discusion del Trabajo Especial de Grado (Anexo 14a).

Acta de Veredicto, si fuere el caso con Mencion Honorifica, (Anexos 14b y 14c)
Dedicatoria (Opcional)

Reconocimiento (Opcional)

Lista de Contenido (Anexos 15y 16)

Lista de Cuadros (Anexo17)

Lista de Tablas (Anexo 18)

Lista de Graficos (Anexo 19)

Lista de Figuras (Anexo 20)

Resumen/Abstract (Anexos 6a 'y 6b)

La portada debe contener el nombre oficial completo del instituto; el titulo del
Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado; el grado académico al cual se opta,
el nombre del autor y tutor, el lugar y la fecha de presentacion para su evaluacion
(Anexo 12). El titulo sera preciso, conciso, reflejara la tematica, los objetivos. No
debe contener abreviaturas, ni exceder las 25 palabras.

Carta de Aprobacion del Tutor, certifica que el Trabajo Especial de Grado o
Trabajo de Grado retine los requisitos y méritos suficientes para ser sometido a
evaluacion. Corresponde al participante hacer firmar dicha pagina por su tutor(a)
(Anexo 13).

En el Acta de Discusion el jurado evaluador, certifica la discusion del Trabajo
Especial de Grado con sus Firmas (Anexo 14a).

En el Acta de Veredicto del jurado evaluador, aprueba el Trabajo Especial de
Grado o Trabajo de Grado, los miembros del jurado certifican el veredicto con su
firma (Anexo 14b); si alguno de ellos emitidé voto salvado o de negacion, podra
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I.

dejar de firmar y llenar el (Anexo 22), en cuyo caso solo se registraran los nombres
y firmas de los dos (2) miembros que dieron voto de aprobacion. En el caso de que
el trabajo sea reprobado el jurado debera de llenar el (Anexo 21).
En la pégina de dedicatoria se hard mencion a las personas o instituciones a las
que se desea honrar. Esta pagina es opcional y se incluye a juicio del autor, no debe
exceder de una cuartilla.
La pagina de reconocimiento o agradecimiento, puede incluirse si el autor asi lo
desea. En esta pagina se agradece la colaboracion, asesoria, orientacion, asistencia
técnica, cientifica o financiera, ayuda o apoyo de personas u organismos que de
alguna manera contribuyeron para la realizacion del trabajo. El texto no debe
exceder de dos (2) paginas.
La lista de contenido esta conformada por las paginas preliminares, los titulos y
sub-subitulos, entre otros; los nimeros de las paginas correspondientes al lugar
donde se encuentran, expuestos en el mismo orden en que aparecen en el Trabajo
Especial de Grado o Trabajo de Grado. Los titulos no deben ir subrayados y deben
ser escritos en la misma forma y en el mismo orden como aparecen en el texto del
trabajo. La diagramacion de la lista de contenido se realiza conforme al modelo que
se presenta en los (Anexos 15y 16).
La lista de cuadros, tablas, graficos o figuras, consiste en una relacion del nimero
y titulo de los cuadros, tablas, graficos o figuras con el numero de la pagina donde
aparecen, en listas separadas, cuando el caso lo amerite (Anexo 17, 18, 19 y 20).
El Resumen/Abstract:
Del Texto del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado inscrito en €
Paradigma Cuantitativo, debe estar estructurado con una extension maxima de
250 palabras a un solo espacio y estar redactado en idioma castellano e inglés. En
ambos casos debe estar precedido del titulo en el correspondiente idioma. Se hara
una exposicion corta y clara del tema desarrollado, con el objetivo general, la
metodologia utilizada, incluyendo tipo de investigacion, poblacién y muestra,
cuando el disefio de investigacion lo amerite. Igualmente los resultados obtenidos,
las conclusiones y las recomendaciones. Es de caracter informativo, redactado en
tercera persona, evitando el uso de pronombres personales, y en tiempo pretérito,
asi como evitar el uso de articulos (el, Ia, lo, los) al inicio. No deben ser utilizadas
referencias bibliograficas. Al final del resumen, se incluye el campo o area y la
linea de investigacion en la que se inserta el Trabajo Especial de Grado o Trabajo
de Grado. Asimismo, se escribiran entre tres y cinco Descriptores de Ciencias de
la Salud (DeCS), ultima version disponible en el sitio web de BIREME
(http://decs.bvs.br/E/homepagee.htm). La diagramacion de esta pagina se realiza
siguiendo las especificaciones del (Anexos 6a y 6b).
Del Texto del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado inscrito en €
Paradigma Cualitativo: Debe estar estructurado con una extension maxima de 250
palabras a un solo espacio y presentarse en idioma castellano e inglés. Ambos
deben ser precedidos del titulo en el correspondiente idioma. Debe evitar el uso de
referencias. Al final del resumen, se incluye el campo o area y la linea de
investigacion en que la que se inserta el Trabajo. Asimismo, se escribiran entre tres
y cinco Descriptores de Ciencias de la Salud (DECS), ultima version disponible en
el sitio web de BIREME (http://decs.bvs.br/E/homepagee.htm). La diagramacion de
esta pagina se realiza siguiendo las especificaciones del (Anexos 6ay 6b).
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Seccidn Segunda
Del Texto del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado
Inscrito en € Paradigma Cuantitativo

15. El texto comprende la descripcion del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado y
los resultados obtenidos, asi mismo, muestra la coherencia escrita en cuanto al desarrollo
del discurso tedrico, metodoldgico y la organizacion del Trabajo Especial de Grado o
Trabajo de Grado. La estructura podra variar en funcion de la modalidad de investigacion
y la metodologia empleada.

16. El texto del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado, inscrito en el Paradigma

Cuantitativo, debe tener el siguiente esquema:

a) Introduccion
b) Objetivos

¢) Metodologia
d) Resultados
e) Discusion

a) Introduccion: proporciona el contexto, planteamiento del problema, consideraciones
teoricas de la naturaleza del problema y su importancia. Incluye ademas los
antecedentes y bases tedricas del estudio. Describe la finalidad. No debe contener
datos ni conclusiones del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado.

b) Objetivosdel Estudio: General y especificos.

¢) Metodologia: Incluye el tipo de investigacion y su disefio. Indica claramente la
manera cémo hizo la selecciéon de la poblacion y muestra. Describe los métodos,
técnicas, instrumentos empleados y los detalles de los procedimientos realizados.
Igualmente deben quedar identificado (cuando proceda) los medicamentos y
productos quimicos utilizados, sin olvidar nombres genéricos, dosis y via de
administracion. Sefiala el tipo de andlisis estadistico utilizado y en forma breve los
aspectos éticos de la investigacion.

d) Resultados: Deben ser pertinentes, relevantes y consonos con la tematica y objetivos
del estudio. Estar redactados con verbos en tiempo pretérito. El texto, cuadros, tablas,
gréaficos o figuras deben presentarse numerados, de acuerdo en el orden que aparecen
en el texto. El contenido de los mismos no debe repetirse en el texto. No hacer juicios
ni incluir referencias. Evitar la redundancia en el texto.

¢) Discusion: Esta seccion debe ser clara y precisa, de extension adecuada y concordante
con los resultados del trabajo. Es necesario relacionar y hacer contraste entre las
observaciones de su estudio con publicaciones pertinentes, debe incluir los aspectos
nuevos y relevantes de los estudios. Debe explicar el significado de los resultados y
sus limitaciones, incluyendo sus implicaciones para nuevas investigaciones y al final
de la discusion van las conclusiones redactadas en un parrafo y luego se mencionan
las recomendaciones.

17. El lenguaje y estilo del Trabajo Especial de Grado o Trabajo Grado con enfoque

cuantitativo seguird las siguientes pautas:
a) Redaccion: El Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado, sera redactado en
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tercera persona con un lenguaje formal, simple y directo, evitando en lo posible uso
de expresiones poco usuales, retoricas o ambiguas y también el exceso de citas
textuales. La construccion de parrafos, la puntuacion y el uso de letras mayusculas y
minusculas deben estar ajustados a las normas gramaticales. La presentacion de datos
numéricos, en cuanto a la terminologia y el estilo, deben tener coherencia a lo largo
del texto.

b) La extension: El Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado podra tener una
extension, hasta un maximo de veinticinco (25) péginas, sin incluir las referencias
bibliograficas y las paginas preliminares.

¢) Los margenes: Deben ajustarse a las siguientes medidas:

* Derecho, superior e inferior: 3,0 cm.
* Izquierdo: 4,0 cm.

d) Del espaciado: En papel tamafio carta, con letra tipo Times New Roman (tamafio 12)
o Arial (tamafio 11), espacio entre lineas y parrafos de 1,5 (espacio y medio). Las
notas al pie, los titulos de varias lineas y las referencias bibliograficas, pueden hacerse
a un solo espacio. El triple espaciado es apropiado después de los titulos, antes de los
principales encabezamientos, antes de notas al pié y, antes y después de los cuadros,
tablas, graficos o figuras que se incluyen en el texto. No se aceptaran tachaduras ni
inserciones.

e) Los cuadros, tablas, gréficos o figuras: Si el trabajo incluye cuadros, tablas, graficos
o figuras, que deberan presentarse numerados usando numeros arabigos (Ej.: Tabla 1;
Figura 1) y citadas de la misma forma en el cuerpo del texto, directamente o entre
paréntesis, segun sea pertinente; deberan tener en la parte superior un titulo corto
referido al contenido del cuadro, tabla, grafico o figura (ambos en negrillas),
respondiendo al: qué?, donde? y cuando?. Ejemplo: Tabla 1. Analisis de la Tendencia
de Mortalidad Infantil, Venezuela, 2011. Cualquier comentario aclaratorio o
referencia al contenido del cuadro, tabla, grafico o figura se presenta al pie de la
misma, con la fuente respectiva, indicando el afio. Si el cuadro, tabla, grafico o figura
es producto del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado, se omite la fuente. En
general, los cuadros, tablas, graficos o figuras, pueden ser incorporados en el lugar
apropiado del texto y al final en anexos. Los cuadros, tablas, graficos o figuras
pequefios pueden aparecer en una pagina con algin texto, mientras que los cuadros,
tablas, graficos o figuras largos deben colocarse en una pagina separada
inmediatamente después de cada seccion.

f) Enumeracion de las péaginas: Las paginas preliminares del trabajo se enumeraran
con cifras romanas pequeias (mindsculas) en forma consecutiva comenzando con la
pagina del titulo que se entenderd serd “i”, se coloca cada numero en el margen
inferior al centro. Todas las demds paginas se numeraran con cifras arabigas también
en forma consecutiva comenzando con la primera pagina en la introduccion y
continuando hasta incluir los anexos. El niimero de cada pagina se colocard en la
esquina inferior derecha, excepto en la primera de cada titulo o seccion, las cuales no
se enumeran, pero cuentan para la numeracion. Las paginas en las que aparecen
cuadros, tablas, graficos o figuras deben enumerarse consecutivamente con las otras
paginas del texto. La disposicion de éstas (vertical u horizontal) no debe alterar la
posicion de la pagina.

g) A excepcion de las letras griegas se subrayan todas las letras que representan
simbolos estadisticos. Sin embargo, los indices o los superindices no se subrayan. Los
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valores de la poblacion y algunos muestrales, tales como Chi Cuadrado (x2) y algunos
coeficientes de correlacion, se indican con letras griegas. La presentacion de datos
numéricos, en cuanto a la terminologia y el estilo deben tener coherencia a lo largo
del texto.

h) Las normas de estilo, redaccion, citas y referencias seran presentadas siguiendo las
Normas de Publicacion Internacional, American Psychological Association (APA),
disponibles en la pagina www.iaes.edu.ve.

Seccion Tercera
Del Texto del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado
Inscrito en € Paradigma Cualitativo

18. El texto del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado inscrito en el Paradigma

Cualitativo podra seguir el siguiente esquema:

a) Introduccion y consideraciones tedricas del problema

b) Propositos

¢) Construccion metodoldgica/método - metddica

d) Analisis-Disertacion

e) Consideraciones finales

a) Introduccion y Consideraciones teoricas del Problema: Proporciona el contexto o
los referentes del estudio, con su correspondiente enfoque tedérico destacando su
importancia y justificacion. Se Incluyen las referencias pertinentes al tema. La
secuencia debe ser logica y cronolodgica, finalizando con los avances que en dicha
materia se den como vigentes, cuando se trate de trabajos sobre el estado del arte de
un asunto o topico en particular.

b) Propdsitos: Describen la finalidad o el propdsito del estudio.

¢) Construccién Metodologica/ M étodo - Metddica: Describe el tipo de investigacion,
la seleccion de informantes, procedimientos sobre obtencion de informaciéon y su
analisis. Refiere claramente y en forma breve los aspectos éticos de la investigacion.

d) Analisis - Disertacion: En este punto se analizan los argumentos que se consideren
pertinentes para la disertacion, con la contrastacion de las categorias. Se resaltan los
hallazgos coincidentes y divergentes a la luz de los diferentes enfoques teodricos o
autores considerados.

¢) Consideraciones finales: Se desarrollan las ideas finales de la tematica tratada, las
cuales deben guardar relacion con el/los propdsitos(s) de la investigacion.

19. El lenguaje y estilo del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado con enfoque
cualitativo seguird las siguientes pautas:

a) Redaccion: Debe estar orientado a lo interpretativo y critico fundamentado en
procesos reflexivos del autor/a, y puede estar redactado en primera persona para
mejorar la claridad de la exposicion, utilizando un lenguaje formal, simple y directo,
evitando en lo posible uso de expresiones poco usuales, retéricas o ambiguas, y
también el exceso de citas textuales. La construccion de parrafos, la puntuacion y el
uso de letras mayusculas y mintsculas deben estar ajustados a las normas
gramaticales.
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b) La extension: El Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado podra tener una
extension, hasta un maximo de veinticinco (25) paginas, esto incluye desde la primera
pagina de la introduccion hasta la pagina de las recomendaciones, es decir, sin incluir
las paginas preliminares y las referencias bibliograficas, ni anexos.

¢) Los margenes: Deben ajustarse a las siguientes medidas:

* Derecho, superior e inferior: 3,0 cm.
* Izquierdo: 4,0 cm.

d) Del espaciado: En papel tamafio carta, con letra tipo Times New Roman (tamaiio 12)
o Arial (tamafo 11), espacio entre lineas de 1,5 (espacio y medio) y (2) doble
espaciado entre parrafos. Las notas al pie, los titulos de varias lineas y la bibliografia,
pueden hacerse a un solo espacio. El triple espaciado es apropiado después de titulos
antes de los principales encabezamientos, antes de notas al pi¢ y, antes y después de
los cuadros, tablas, graficos o figuras que se incluyen en el texto. No se aceptaran
tachaduras ni inserciones.

¢) Los cuadros, tablas, gréficos o figuras: Si el trabajo incluye cuadros, tablas, graficos
o figuras, se recomienda un mdximo de seis (en total) que deberan presentarse
numerados usando nimeros arabigos (Ej.: Tabla 1; Figura 1) y citadas de la misma
forma en el cuerpo del texto, directamente o entre paréntesis, segiin sea pertinente;
deberan tener en la parte superior un titulo corto referido al contenido del cuadro,
tabla, grafico o figura (ambos en negrillas), respondiendo al: qué, déonde y cudndo.
Ejemplo: Cuadro 1. Aproximaciéon historica de la investigacion cualitativa.
Venezuela, 2010. Cualquier comentario aclaratorio o referencia al contenido del
cuadro, tabla, grafico o figura se presenta al pie de la misma, con la fuente respectiva,
indicando el afio. En general, los cuadros, tablas, graficos o figuras, pueden ser
incorporados en el lugar apropiado del texto y al final en anexos. Los cuadros, tablas,
graficos o figuras pequefios pueden aparecer en una pagina con algliin texto, mientras
que los cuadros, tablas, graficos o figuras largos deben colocarse en una pagina
separada inmediatamente después de cada seccion.

f) Enumeracién de las paginas: Las paginas preliminares del trabajo se enumeraran con
cifras romanas pequefias (minusculas) en forma consecutiva comenzando con la
pagina del titulo que se entenderd serd “i”, se coloca cada numero en el margen
inferior al centro. Todas las demds paginas se numeraran con cifras arabigas también
en forma consecutiva comenzando con la primera pagina en la introducciéon y
continuando hasta incluir los anexos. El niimero de cada pagina se colocard en la
esquina inferior derecha, excepto en la primera de cada titulo o seccion, las cuales no
se enumeran, pero cuentan para la numeracion. Las paginas en las que aparecen
cuadros, tablas, graficos o figuras deben enumerarse consecutivamente con las otras
paginas del texto. La disposicion de éstas (vertical u horizontal) no debe alterar la
posicion de la pagina.

g) Las normas de estilo, redaccidn, citas y referencias seran presentadas siguiendo las
Normas de Publicacion Internacional, American Psychological Association (APA),
disponibles en la pagina www.iaes.edu.ve.
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Seccion Cuarta
Delas Referencias Bibliograficasy los Anexos del Trabajo Especial de Grado o Trabajo
de Grado inscrito en el Paradigma Cualitativo y Cuantitativo

20. Las referencias bibliograficas comprenden la lista de referencias. La lista de
Referencias incluye las fuentes impresas, electronicas, audiovisuales o de otra naturaleza
que han sido citadas en el texto del Trabajo. Existe una relacion directa entre las citas que
se encuentran en el cuerpo del trabajo y los recursos empleados. Es decir, todas las citas
del trabajo deben aparecer en la lista de referencias y todas las referencias deben ser
citadas en el texto. Todas las citas y referencias bibliograficas se ajustaran a las Normas
de Publicacion Internacional, American Psychological Association (APA), en su ultima
edicion.

21. Los anexos, en este punto se incluird informacion adicional que sirva para ampliar o
apoyar alguno de los puntos tratados en el texto: instrumentos de recoleccion de datos,
glosarios, datos estadisticos, descripcion de los materiales, terminologia, tablas
cronolodgicas, graficos, mapas y calculos u otros. En el caso de estudios que impliquen la
elaboracion y administracion de instrumentos de recoleccion de datos, es recomendable
que se incluya en la version final de los mismos, o en su defecto, la descripcion de sus
caracteristicas y contenidos. Si hay varios anexos deben codificarse en forma sucesiva
por orden de aparicion. Todos los anexos se ajustaran a las Normas de Publicacion
Internacional, American Psychological Association (APA), en su ultima edicion.

Seccion Quinta
Dela Entrega, Defensa y Evaluacion del
Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado

22. Concluido el desarrollo del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado, el
participante debera presentar al tutor un borrador completo del mismo, para su revision.
Una vez incorporadas las modificaciones a que hubiere lugar, a los fines de evaluacion,
el autor(a) preparara dos (02) ejemplares encuadernados con caratula amarilla, los cuales
seran consignados ante la oficina de Control de Estudios, para efectuar la inscripcion del
Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado, para lo cual debera tener aprobado los
créditos exigidos y demas requisitos contemplados en el disefio curricular
correspondiente. Ademas de consignar los siguientes recaudos: (a) Carta de Aprobacion
del tutor (a) donde autoriza la presentacion, evaluacion y entrega del Trabajo Especial de
Grado, Trabajo de Grado (Anexo 13); (b) Solvencia de biblioteca.

23. La Oficina de Control de Estudios enviard los tres ejemplares al Coordinador del
Programa respectivo. Los miembros del jurado serdn designados por la Comision
Coordinadora del programa respectivo y se notificara a la Oficina de Control de Estudios
para que elabore las actas (constitucion del jurado (Anexo 23) del Reglamento de Gestion
Académica de este instituto y la acta veredicto (Anexos 14b). La designacion del jurado y
el veredicto se realizaran conforme a lo previsto al Reglamento antes mencionado.
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24. El jurado evaluard el Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado dentro de los
veinte (20) dias habiles contados a partir de su constitucion. En ese lapso debera enviar el
ejemplar en fisico y las observaciones por escrito al Coordinador del Programa, quien se
las hara llegar al tutor (a) y al participante (Anexo 24). La Coordinacion del Programa
respectivo notificard a la Coordinacion de Control de Estudios, al participante, al tutor (a)
y al jurado; la fecha y hora de la Defensa publica y evaluacion del Trabajo Especial de
Grado o Trabajo de Grado.

25. La Defensa publica, se efectuard durante los diez (10) dias habiles siguientes. El jurado
verificard que las observaciones fueron incorporadas y por mayoria aprobara o reprobara
el Trabajo Especial de Grado o, Trabajo de Grado. El veredicto del jurado es inapelable y
se haré constar en acta (Anexo 14b o 21), la misma sera enviada por la Coordinacion del
Programa a la Coordinacion de Control de Estudios. Cuando uno de los miembros del
jurado disienta del criterio sustentado por la mayoria, debera dejar constancia de las
razones que motivaron su decision, la cual se anexard al acta veredicto (Anexo 22).
Cuando el Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado sea reprobado, el participante
podra por una sola vez repetir el tramite establecido en el Reglamento de Postgrado,
siempre y cuando se encuentre en los lapsos previstos en el disefio del programa. El
jurado explicara por escrito las razones de la reprobacion y emitird las recomendaciones
del caso, indicando si el autor puede hacer las revisiones sobre el mismo trabajo, o debe
iniciar otro proyecto. En caso de que el jurado demuestre que el Trabajo Especial de
Grado o Trabajo de Grado es producto de un plagio; se considerara que el participante no
es apto para recibir titulo de Especialista o Magister Scientiarum, emitido por el IAE,
procediendo el Director (a) de Gestion Académica a retirarlo (a) del programa respectivo
de forma inmediata.

26. El tesista tendrd un méximo de 30 minutos para realizar la defensa de su trabajo, luego de
la presentacion, respondera individualmente a las preguntas formuladas por los miembros
del jurado evaluador. Una vez finalizado el ciclo de preguntas y respuestas, el publico
presente y el tesista deben retirarse para que los jurados procedan a calificar al tesista en un
tiempo maximo de 20 min. La evaluacion del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de
Grado y de la exposicion oral, serd de una de las siguientes formas: aprobada o reprobada.
En caso de que el Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado sea reprobado, se debe
anexar un informe escrito y el mismo tiene que ser firmado por los tres miembros del
jurado. Al culminar la evaluacion por parte de los jurados, se procedera a firmar el acta
veredicto y luego se llamara al tesista para ser leida (Anexo 14b o 21).

27. Un graduado puede hacerse acreedor de la Mencion publicacion si cumple con las
siguientes condiciones: el trabajo especial de grado o trabajo de grado debe cumplir con
los requisitos siguientes: 1) Tener pertinencia con una de las lineas de investigacion del
programa de postgrado; 2) que haga un tratamiento novedoso del tema de estudio; 3) Que
cree o agregue valor al area de conocimiento o programa de postgrado al cual esta
adscrito; 4) Que tenga una lista de referencias bibliograficas pertinente y actualizada; 5)
Que tenga rigor metodologico, adecuado al area de conocimiento; 6) Que posea una
sustentacion tedrica solida; 7) Que posea una sustentacion pertinente; 8) Que permita
generar lineas de investigacion y/o de trabajo.
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CAPITULO VI
Del Esquema para presentacion

Esquema parala presentacion oral del Trabajo Especial de Grado

a. Portada: Tiene que contener el membrete del IAE, datos del postgrado respectivo,
titulo del proyecto, nombre y apellido del autor y tutor, fecha de presentacion del
proyecto. (Una (01) sola lamina).

b. Introduccion del planteamiento del problema: Tiene que indicar: ;Qué es la
enfermedad?, clasificacion, sus causas o factores, como es la situacion mundial y
luego en Venezuela y su estado, bases legales, porque est4 realizando el estudio (en
esa localidad, servicio, institucion, centro laboral entre otros) y por ultimo las
interrogantes o hipotesis. Nota: es aqui donde se incorporan algunos elementos de las
bases teoricas. (Aproximadamente siete (07) laminas)

c. Objetivosdel Estudio: General y Especificos. (Una (01) sola lamina).

d. Metodologia: tipo de diseno y area de estudio, poblacion, muestra, Procedimiento
para la investigacion, tipo de analisis y aspectos bioéticos.

¢. Resultados: Es importante que en cada lamina expresen, cuales son los resultados y
discutan los mismos con sus antecedentes, es necesario relacionar y hacer contraste
entre las observaciones de su estudio con publicaciones pertinentes, debe incluir los
aspectos nuevos y relevantes de los estudios. Para hacer este ultimo, deben colocar en
la parte inferior de la lamina, la referencia del estudio con el nombre del autor o los
autores con los cuales realizan su comparacion o diferencias, Nota: Ejemplo de la
referencia en la parte inferior: Gonzdlez, P. y otros (2011) Brote por Klebsiella
Pneumoniae multiresistente y productora de B-lactamasa de espectro extendido en
una Unidad de Alto Riesgo Neonatal. Universidad de los Andes, Mérida.

f. Conclusiones. En forma enumerada

g. Recomendaciones. En forma enumerada.

h. Referencias: Las utilizadas en la presentacion.

Nota: El nimero de ldminas es aproximadamente es de 35, pero se tiene que adaptar al
tiempo previsto de 30 min cuando sea el trabajo especial de grado.

CAPITULO VII
DelasCitas, Notasy Estilo

28. Las citas en €l texto se utilizan para presentar informacion y datos tomados de otros
trabajos e identificar las referencias bibliograficas. Cuando se habla de citas se hace
referencia a dos tipos: aquellas que corresponde a un extracto textual de algin
documento (directas) y las que corresponden a la referencia del autor (indirecta o no
textuales).
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29. Las citas directas deben transmitir textualmente las ideas de otros autores. Se debe
reproducir la cita respetando todo el estilo del original. Toda cita textual no superior a
40 palabras debe ir entre comillas y con indicacion del apellido de ¢l o los autores de
dicho texto, afio de publicacion y pagina(s) de donde se ha extraido, todo ello entre
paréntesis. Cuando las citas tienen una extension superior a las 40 palabras, van
separadas del texto, con un margen de cinco (espacios) de ambos lados, a un solo
espacio entre linea y sin comillas.

30. En las citas indirectas, el investigador debe expresar con sus propias palabras y
pensamientos las ideas y conclusiones expuestas por otros autores (parafraseado). El
proceso referido implica un alto nivel de analisis y sintesis por parte del investigador. El
estilo APA requiere que el (la) autor (a) del trabajo documente su estudio a través del
texto, identificando autor(a) y fecha de los recursos investigados. Este método de citar
autor-fecha (apellido y afio de publicacion), permite al lector localizar la fuente de
informacion en orden alfabético, en la lista de referencias bibliograficas al final del
trabajo.

31. Para mayores detalles consultar el documento “ Elaboracion de referencias y citas
seguin normas de la American Psychological Association (APA)”, en su tltima edicion.

32. Las notas de contenido complementan o amplian informacion esencial en el texto. Se
deben utilizar solo si refuerzan o aclaran la presentacion. Cuando las mismas son muy
largas deben ser incluidas como anexos, la nota en este caso se remitira a los anexos.

33. Las notas de pie de pagina, se utilizaran para comentar o explicar contenidos,
identificar otras referencias bibliograficas o material reimpreso, con permiso del autor.

34. Las notas a pie se colocardn en la parte inferior de la pagina correspondiente a la
referencia, se enumeraran en forma consecutiva, anexando ademas el nimero de la nota
en el lugar del texto donde corresponda, ligeramente encima de la linea.

35. Las notas a pie de cuadros, tablas, graficos o figuras, se colocardn como parte de
cuadros, tablas, graficos o figuras en cuestion, en la parte inferior, para explicar sus
datos, para suministrar informacién adicional o para reconocer su fuente, si esta es una
reimpresion.

36. Todas las referencias, incluidas las de tipo legal y las citas de materiales no publicados
o de circulacion restringida, excepto las comunicaciones personales deben presentarse
en las referencias bibliograficas.

37. No se suministran referencias bibliograficas para la estadistica o formulas de uso
comun. Las referencias son necesarias, cuando se trata de estadistica o formulas poco
comunes no incorporadas todavia en los libros de texto o que puedan generar
controversia o cuando la estadistica o férmulas en si, sean del trabajo.
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CAPITULO VIII
Del Empastado

38. Una vez que el trabajo haya sido aprobado por el jurado, el participante hara las
correcciones y luego consignard ante la oficina de control de estudios dos (2) ejemplares
empastado, asi como un ejemplar en formato electronico, conjuntamente con todos los
requisitos de egreso exigidos en el Reglamento de Gestion Académica del Instituto, en
un lapso no mayor de quince (15) dias habiles a partir de la fecha de firma del acta
veredicto, debera consignar en la Unidad de Informacion (Biblioteca) la Autorizacion
para la Difusion del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado (Anexo 28), asi
mismo debera consignar la Autorizacion para la Reproduccion del Trabajo Especial
de Grado o Trabajo de Grado (Anexo 29).

39. El empastado debe realizarse usando percalina vino tinto para el Trabajo Especial de
Grado y azul marino para el Trabajo de Grado; las paginas deben ir cosidas de tal modo
que no se despeguen.

40. La impresion de la portada y lomo del Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado se
haré en letras doradas. La portada se diagramard conforme a las especificaciones de los

(Anexos 12y 25).

41. La impresion de la portada del CD se hara conforme a las especificaciones del Anexo
26y el color dependera de la especializacion segiin Anexo 27.
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Manual de Normas para la Elaboracion y Presentacion de Proyectos y Trabajos de Grado de Especializacién y Maestria

ANEXO 1
PORTADA DEL PROYECTO
: Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios A _lAE \
de Venezuela para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Canawion”

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA SALUD
SERVICIO AUTONOMO INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS
“DR. ARNOLDO GABALDON”

POSTGRADO DE

Titulo del proyecto

Proyecto presentado como requisito parcial para optar al Titulo de Especialista en

Epidemiologia.

AUTOR(A): Nombre y Apellido
TUTOR(A): Nombre y Apellido

Estado, mes y afio

RIF. G-20006221-5
Av. Bermidez N® 93, Maracay, Estado Aragua - Venezuela / Telfs.: (0243) 232.0833 / 6733 / 8217 / 5633 / 8531 - Fax: (0243) 232.6933

www.iaes.edu.ve
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Manual de Normas para la Elaboracion y Presentacion de Proyectos y Trabajos de Grado de Especializacién y Maestria

ANEXO 2
CARTA DE ACPETACION DEL TUTOR(A) DEL PROYECTO

Gobierno Servicio Auténomo

Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios 4 _IAE i

de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Gabition”
Maracay, de_ del 20

Ciudadanos

Miembros de la Comision Coordinadora del
Postgrado de
S.A. Instituto de Altos Estudios “Dr. Arnoldo Gabaldon”
Presente.-

La presente comunicacion, tiene la finalidad de informarles que he aceptado ser
tutor(a) del Proyecto, Propuesta o Plan de Trabajo, del ciudadano/a:
, C.l. N°:

titulado:

para optar al Titulo de (Especialista, Magister) en:

Atentamente,

Nombres y Apellidos del(la) Tutor(a)
C.I. N%
Teléfono:

RIF. G-20006221-5
Av. Bermudez N° 93, Maracay, Estado Aragua - Venezuela / Telfs.: (0243) 232.0833 / 6733 / 8217 / 5633 / 8531 - Fax: (0243) 232.6933
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ANEXO 3
CARTA AVAL DE APROBACION DEL TUTOR(A) DEL PROYECTO

et Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios / _IAE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Gabition”
Maracay, __ de del 20__

Ciudadanos

Miembros de la Comision Coordinadora del
Postgrado de
S.A. Instituto de Altos Estudios “Dr. Arnoldo Gabaldon”
Presente.-

La presente es para comunicarle, que en mi caracter de tutor(a) del Proyecto,
Propuesta o Plan de Trabajo, titulado:

realizado
por el ciudadano(a): , para optar al Titulo
de (Especialista, Magister) en: ; una

vez leido y analizado considero que dicho trabajo reune los requisitos y méritos
suficientes para ser sometido a la presentacion publica y evaluacion por parte del jurado
evaluador que se designe..

Atentamente,

Nombres y Apellidos del(la) Tutor(a)
C.l. N°:

Teléfono:

RIF. G-20006221-5
Av, Bermidez N° 93, Maracay, Estado Aragua - Venezuela / Telfs.: (0243) 232.0833 / 6733 / 8217 / 5633 / 8531 - Fax: (0243) 232.6933
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ANEXO 4
LISTA DE CONTENIDO ENFOQUE CUANTITATIVO

Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios . _lAE -
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon it

LISTA DE CONTENIDO

Pp
CARTA DE ACEPTACIONDEL TUTOR....... oo il
CARTA DE APROBACIONDEL TUTOR.........oooiiiiiii iii
LISTADE CONTENIDO......ccoviiiiiiiiiriiiieneeiinensannranenannns iv
RS UM N e s S S s s s vi
ABBTRACT oo nimen s s smis R e S eSS s T s A SRR A S S vii
INTRODUCCION: c.cvtiaimimm s s nai i s i s 1
L1 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA
El problema (Fundamentacion)............coooiiviiiiniiiinniniianieennnn, 3
1.2 OBJETIVOS
Obietive GEDBEAL . .ovuscvissviimmmrissvim s ssssssens fu sy X
Objehives Especificos::voiisitais s s s X
.3 ALCANCES Y LIMITACIONES.......co e X
11.1 MARCO TEORICO
Antecedentes de la investigacion X
BaSEs TEOTICAS . amvawssvmmiamsssos s s 5 ros s s a5 5 s smiss X
Bases Legales: i i Sl Suismnmgs X
111.1 METODOLOGIA
Area y Tipo de inveStgacion...........couveeeevuueeeeeeeeeieeeeeeeeneeens X
Poblacion y muestra o Unidad de analisis............coooviiiiiiiiiin X
Procedimientos, técnicas e instrumentos de recoleccion de datos....... X
Operacionalizacion de las variables (opcional).............o.cooiiienn. X
Plan de andligis de datos. ..o v amssisisasirss iviss s i X
Consideraciones Biogticas....c.inmaisiiiaiiniiismnimg X
ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
R curRos- NSt ilciOmales o v s s e e T e U R S I X
Recursos HUmanos. ..o X
Recursos Materiales: ..oy s i ssnsavsvssns i sesis s X
Recursos Financleross samiiaimiinmnsiuneiasms X
Cronograma e ACHVIAAEs, . coos s oransmrssnsiminseisonss svnnss arssdsmigs X
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS X
ANEXOS
L. EISTA DE COTEI e s X

RIF. G-20006221-5
Av, Bermidez N° 93, Maracay, Estado Aragua - Venezuela / Telfs.: (0243) 232.0833 / 6733 / 8217 / 5633 / 8531 - Fax: (0243) 232.6933

www.iaes.edu.ve

30



Manual de Normas para la Elaboracion y Presentacion de Proyectos y Trabajos de Grado de Especializacién y Maestria

ANEXO 5
LISTA DE CONTENIDO ENFOQUE CUALITATIVO

Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios - _lA, E .
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Canstion”

LISTA DE CONTENIDO

Pp
CARTA DE ACEPTACIONDEL TUTOR.........cooiiiiiiiiiiiiieieeieaeeeaae il
CARTA DE APROBACION DEL TUTOR. ..o iii
LISTA DE CONTENIDO.......civiiimiiriiinenriieerennnensaraenssaenennaaes iv
RESUMEN s s nniniasiaisssinnasmamsrnnass vi
INTRODUCCTON oot i s i a S e s snssssnnvai 1
1.1 APROXIMACION AL PROBLEMA
El problema y su formulacion importancia..........occovvinviiiiiiniiieninnn, 3
1.2 PROPOSITOS
L3 ALCANCES Y LIMITACIONES ........coiiiiiiiiiieiiceeneeeaeeees X
1.1 CONSTRUCCION TEORICA
A SHTECEHETIES. . ey s AR X
b. Orientacion epistemologica y tedrica, Bases Legales............... X
I1.1 CONSTRUCCION METODOLOGICA/METODICA
a. Modalidad de investigacion X
b. Procedimiento para la construccion metodologica (de acuerdo al
PAEATIEEIAY vsvinsusmnsvimims s e RS s S AN S R s X
¢: Categorias Iniciales:.oimiainainanianssaannnmeanis X
d. Seleccion de informantes............veevuveniiirenrieeeeieineeinanaeas X
e; Registros de'informacion.....ocmnisnnnainunmnass X
i Consideracionss BIOSHERR. . .vversimmmssnnmssvnmsmssmms s = X
ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
Recursos inSttucionales. ... X
Recarsts HOmanos!:  comm s s e s X
Recursos: Materiales:...iiviiiiiimmmmiiiareniasiisvossanssrspassssasnsaais X
RECUIS08 PINATBIEION i somosimsnes osssusins s s s5umaimess s s fcsiios s wnastasian X
Cronogramade-actividades. s iaiaaiaig i b
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS. ......cooiiiiiiiiiiiere e X
ANEXOS
1. LISTADE COTEJO ..ottt een e e aeeaneaas X
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ANEXO 6a
RESUMEN

Servicio Auténomo
Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios . '!'AE \
para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon on

d Gobierno
Bolivariano
de Venezuela
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA SALUD
SERVICIO AUTONOMO INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS
“DR. ARNOLDO GABALDON"
POSTGRADO DE

TITULO DEL PROYECTO

AUTOR(A): Nombre y Apellido
TUTOR(A): Nombre y Apellido
ANO Y MES

RESUMEN

,9,9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.0,9.9.9.9.9,9.9.9.9.0.9.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.9.¢.0.9,9.0.9.9.0.0.9.9.9.9.9.0.0.4
1.0.0.9.0.0.0.0.9.9.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.¢.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.6.0.0.0.0.0.0.4
,:9,6.0.0.6.9.9.9.9.0.0.0.0.9.0.9.0,9.9.9.9.6.0.9.9.9.0.0.9.6.9.6.9.0.0.0.0.9.0.0.0.0.9.9.9.9.0.9.0.6.¢
,9.6.9.0.9.9.9.9.9,9.0.0.0.9.0.9.9.9.0.9.9.0.9.9.0.0.0.9.9.9.9.0.0.9.0.0.9.9.0.9.0.0.0.0.0.0.9.9.0.0,4
10.0.9.0.6.0.0.0.9.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.4
,9.6.9,0.0.9.9.9.9,9.0.9,9.9.9.9.9,9.0.9.9.0.9.9.9.0.9.9.9.9.9,0.9.9.9.0.9,9.0,9.0.0.9.9.9.9.9.9.0.0,4
1.0.9.9.0.6.6.0.0.9.0.0.0.0.0.9.60.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.4
)10.9.0.9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.0.9.0.0.0.0.9.9.0.0.9.0 ¢
),9.6.9.0.6.9.9.9.6,0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.9.9.0.9,9.6.0.0.0.6.6.9.0.9.9.6.0.6.0.0.9.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0,4
,9,6.9.0.9.9.9,0.9,0.0.0.0.9.6,9.0,0.9.9,0.6.0,0.0.9,0,0.9.9,0.0.0,0.0.0,¢

Campo o Area de Investigacion: XXXXXXXX
Linea de Investigacion: XXXXXX
Descriptores de contenido: XXXXXXXX

RIF. G-20006221-5
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ANEXO 6b
ABSTRACT

Servicio Auténomo
Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios - _lAE -
para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon o

d Gobierno
Bolivariano
de Venezuela
MINISTERY OF PEOPLE POWER FOR HEALTH
AUTONOMOUS SERVICE INSTITUTE OF HIGH STUDIES
“DR. ARNOLDO GABALDON"
POST GRADUATE

TITLE OF THE PROJECT

AUTHOR: Nombre y Apellido
TUTOR(A): Nombre y Apellido
YEAR AND MONTH

ABSTRACT

,9.6.9.0.9.9.9.9.9.,9.9.9,9.9.0.9.9.9.9.9.9.¢.9.9.9.9.0.0.9.$.9.¢.9.9.9.9.9.9.0.9.0.0.9.9.9.9.9.9.0.0.4
XXXXXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XX XXX KX XX XXX XXX XXX XXXXX
,9.$.0.0.9.9.0.9.9.0.9.0.9.9.0.9.9.0.0.9,0.¢.9,9.¢.9.0.0.9.6.0.6.9.0.0.0.9.0.¢.9.0.¢.0.9.0.0.0.9.0.6.¢
,9.6.9.0.9.9.9.9.9,9.0.0.9.9.0.9.9.9.9.9.9.0.9.9.0.9.0.9.9.0.9.0.9.9.¢.0.0.9.0.9.9.0.0.0.0.0.9.9.0.0.4
).0.6.9.0.6.0.0.0.6.0.6.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.6.0.0.0.0.0.6.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.¢
,9,6.9,9.9.9.9.9.9.,9.9.0.9.9.9.9.9,9.0.9.9.0.9.9.9.9.9.0.9.9.9.0.9.9,9.0.9,9.¢.9.9.0.9.9.9.9.9.9.0.0.4
p,9.9.9.0.6.9.9.0.6.9.0.0.9.9.0.0.0,0.0.9.9.0.9.9.0.0.0.0.6.6.0.0.9.9.¢.0.9.9.0.6.0.0.0.0.0.0.9.9.0.0.¢
,9,:6.0.0.9.9.0.9,9,0.¢.0.9.0.0.9.9.0.0.9,0.¢.9.9.0.0.0.0.9.$.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.6.0.9.9.0.0.9.0.0.4
,9.9.,9,0.9.9.9.9.9,9.0,0,9.9.0.9.9.9.0.9.9.6.9.9.0.0.9.0.6.9.9.0.9.9.0.0.0.9.0.9.0.0.0.9.9.0.9.9.0.0,4
)0.6.9.0.6.9.9.9.9.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.6.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.¢

Field or Area of Research: XXXXXXXXX
Research Line: XXXXXXX
Content Descriptors: XXXXXXX

RIF. G-20006221-5
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ANEXO 7
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

i Gobierno
Bolivariano
de Venezuela

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2016-2017

Servicio Auténomo
Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios . IAE
para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon

TIEMPO 2016 2017
S| O N D E F | M| A M | J

ACTIVIDAD
ARQUEO
BIBLIOGRAFICO
ELABORACION DEL
PROYECTO
PRESENTACION DEL
PROYECTO
REVISION Y
CORRECCIONES
APROBACION DEL
PROYECTO
RECOLECCION DE
DATOS
PREPARACION DE
RESULTADOS
PROCESAMIENTO
DE DATOS
ELABORACION DE
CONCLUSIONES Y
RECOMENDACIONES
REDACCION DEL
INFORME
PRESENTACION DEL
TRABAJO FINAL

RIF. G-20006221-5
Av. Bermidez N° 93, Maracay, Estado Aragua - Venezuela | Telfs.; (0243) 232.0833 / 6733 / 8217 / 5633 / 8531 - Fax: (0243) 232.6933
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ANEXO 8a
ACTA CONSTITUTIVA DEL JURADO PARA EL PROYECTO, PROPUESTA O PLAN
DE TRABAJO O PLAN DE TRABAJO

Gobierno
Bolivariano
de Venezuela

ACTA CONSTITUTIVA DEL JURADO PARA EL PROYECTO,
PROPUESTA O PLAN DE TRABAJO

Servicio Autonomo

Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios 4 _IAE
para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Cibasaon’

Fecha: __ [/ [
Proyecto, Propuesta o Plan de Trabajo:
Programa de Postgrado Conducente a Titulo Académico:
Participante: C.I. N°:
E-mail: Teléfono:
Tutor(a): C.IL N®
E-mail: Teléfono:
Jurado:
Presidente: Telf: Firma:
C.I. N%:
Miembro: Telf: Firma:
C.I. N2
Miembro: Telf: Firma:
C.I. N
Comision Coordinadora
RIF. G-20006221-5
Av, Bermidez N° 93, Maracay, Estado Aragua - Venezuela / Telfs.: (0243) 232.0833 / 6733 / 8217 / 5633 / 8531 - Fax: (0243) 232.6933
www.iaes.edu.ve
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ANEXO 8b (1/2)
EVALUACION DE PROYECTO, PROPUESTA O PLAN DE TRABAJO

d Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios |4 J(AE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon -

EVALUACION DE PROYECTO, PROPUESTA O PLAN DE TRABAJO

Fecha: I

TITULO:

Programa de Postgrado Conducente a Titulo Académico:
Participante: C.l:
Tutor(a):

Evaluador:

1

2 3 4 5 sUB-
Criterios de Evaluacion WA d ef?clil:nte Deficiente | Regular Bueno | Excepcional | TOTAL

1 | El titulo del proyecto cumple con la
norma (preciso, conciso, refleja la
tematica. Mo excede las 25
palabras).

2 | Paginas preliminares segin lo
establecido en el Manual de
MNormas para Proyectos y Trabajos
Especiales de Grado (portada del
proyecto, propuesta o plan de
trabajo; la carta de aceptacion del
tutor (a); carta de aprobacion del
tutor (a) del proyecto; lista de
contenido y el resumen/ abstract).

3 | El resumen refleja el contenido del
proyecto y se ajusta a las 250
palabras maximas permitidas.

4 | La introduccion es clara y
menciona como esta estructurado
el proyecto.

5 | El Planteamientc del problema
proporciona el contexto,

consideraciones tedricas de la
naturaleza del problema y su
importancia.

6 | Realiza interrogantes e hipdtesis
bien formuladas.

7 | Los objetivos estan redactados de
manera clara y acorde al titulo del
proyecto. Los objetivos especificos
dan respuesta al objetivo general.
Presenta alcance y limitaciones

Los antecedentes presentados
estan relacionados con el tema y
objetivos planteados.

w|m

RIF. G-20006221-5 1/2
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ANEXO 8b (2/2)
EVALUACION DE PROYECTO, PROPUESTA O PLAN DE TRABAJO

d Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios |4 J_AE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon -

10 | Presenta bases tedricas en base a
los objetivos propuestos.

11 | Menciona correctamente el tipo de
investigacion y disefio.

12 | Indica claramente la manera como
hizo la seleccion de la poblacion y
muestra.

13 | Describe los métodos, técnicas,
instrumentos empleados y los
detalles de los procedimientos
realizados.

14 | Refiere los anexos en el
procedimiento.

15 | Describe de forma clara el plan de
analisis de datos.

16 | Expresa de forma clara las
consideraciones éticas de la

investigacion.

17 | Describe los aspectos
administrativos (Recursos
institucionales, humanos,
materiales y financieros).

18 | Las normas de citas y referencias
son presentadas siguiendo las
Normas de Publicacion
Internacional, American
Psychological Association (APA).

19 | Los anexos estan presentados de
acuerdo a la normativa.

20 | El proyecto posee estructura,
lenguaje y estilo acorde a lo exigido
por el Manual de Normas para la
Elaboracién y Presentacion de
Proyectos.

TOTAL

Calificacion: Total de la puntuacion x 4
Total de Items evaluados

Muy Deficiente | Deficiente Regular Bueno Muy bueno | Sobresaliente Excepcional

01-04 05-09 10-13 14-15 16-17 18-19 20

Ty APROBADO CON CORRECCIONES APROBADO SIN

CORRECCIONES

CALIFICACION OBTENIDA:
OBSERVACIONES:
FIRMA DEL EVALUADOR:
RIF. G-20006221-5 2/2
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ANEXO 9
ACTA DE DISCUSION DEL PROYECTO, PROPUESTA O PLAN DE TRABAJO

- ’

] Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios lAE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon -

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA SALUD
SERVICIO AUTONOMO INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS
‘DR. ARNOLDO GABALDON"

ACTA DE DISCUSION DEL PROYECTO, PROPUESTA O PLAN DE TRABAJO

Quienes suscribimos como Jurado designado por la Comision Coordinadora del

Postgrado: para

estudiar el Proyecto, Propuesta o Plan de trabajo titulado:

Una vez defendido como requisito para optar al grado de Especialista en:
por el (la) aspirante:
, Cédula de identidad

Ne© y con la tutoria , titular de

la Cédula de Identidad N° , una vez examinado el Proyecto, propuesta

o plan de trabajo, decidimos que el mismo esta:

APROBADO SIN OBSERVACIONES:

APROBADO CON OBSERVACIONES: Menores___ Mayores:___
REPROBADO:
En ,alos del mes del afio
Jurado:

Presidente: Fecha:

C.I. N%: Firma:

Miembro: Fecha:

C.I. N®: Firma:

Miembro: Fecha:

C.I. N2 Firma:

RIF. G-20006221-5
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www.iaes.edu.ve

38



Manual de Normas para la Elaboracién y Presentacion de Proyectos y Trabajos de Grado de Especializacion y Maestria

ANEXO 10
ACTA VEREDICTO DEL PROYECTO, PROPUESTA O PLAN DE TRABAJO

2 A Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios f _DIAE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Sanaon”

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA SALUD
SERVICIO AUTONOMO INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS
“DR. ARNOLDO GABALDON"

ACTA VEREDICTO DEL PROYECTO, PROPUESTA O PLAN DE TRABAJO

Quienes suscriben, miembros del jurado designado por la Comisién Coordinadora del

Programa de Especializacion:

'

para examinar el Proyecto, Propuesta o Plan de Trabajo presentado por:
, Cédula de Identidad N° . bajo el titulo

con la tutoria
, titular de la Cédula de Identidad N° , con el
propésito de cumplir el requisito legal para optar al grado académico de Especialista en

. dejan constancia de

lo siguiente:

1.- Leido como fue dicho del Proyecto, Propuesta o Plan de Trabajo por cada uno de los
miembros del jurado, se fijo el dia __ de de _ alas _
para que el autor(a) lo defendiera en forma publica, lo que éste hizo en la ciudad de

. mediante una presentacion oral de su contenido, luego de lo cual
respondio satisfactoriamente a las preguntas que le fueron formuladas por el jurado,
todo ello conforme con lo dispuesto en el Reglamento de Gestion Académica.

2.- Finalizada la defensa oral y revisado el trabajo escrito, el jurado decidio

, dado que se ajusta a lo dispuesto y exigido en el Reglamento
de Gestion Académica.

C.I. N&: C.I. No:
Jurado Jurado

C.I. No:
Presidente
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ANEXO lla
ACTA DE REPROBACION DEL PROYECTO, PROPUESTA O PLAN DE TRABAJO

- ’

] Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios lAE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon At

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA SALUD
SERVICIO AUTONOMO INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS
“DR. ARNOLDO GABALDON"

ACTA DE REPROBACION DEL PROYECTO, PROPUESTA O PLAN DE TRABAJO

En la ciudad de , estado , alos del mes de

del afio , constituidos para la presentacion del Proyecto,

Propuesta o Plan de Trabajo, titulado:

del(la) participante

perteneciente al Programa

Postgrado de

Se decide REPROBAR, por presentar deficiencias en:

, estando de acuerdo con la decision los jurados, el (la) tutor y el (la) cursante proceden a

firmar el acta.
Presidente del Jurado Jurado
C.l. N C.I. N%
Jurado Cursante
C.I. N°: C.I. N%

RIF. G-20006221-5
Av. Bermudez N° 93, Maracay, Estado Aragua - Venezuela / Telfs.: (0243) 232.0833 / 6733 / 8217 / 5633 / 8531 - Fax: (0243) 232.6933
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ANEXO 11b
INFORME DE DISENTIMIENTO DEL PROYECTO,
PROPUESTA O PLAN DE TRABAJO

d Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios 4 _IAE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Canat”

INFORME DE DISENTIMIENTO PROYECTO, PROPUESTA O PLAN DE TRABAJO

Fecha: [ [
Programa de Postgrado Conducente a Titulo Académico:
Participante: C.I. N%:
E-mail: Teléfono:
Tutor(a): C.I. N°:
E-mail: Teléfono:

Proyecto, Propuesta o Plan de Trabajo:

JUSTIFICACION

Nombres y Apellidos
C.l. N2

Jurado

RIF. G-20006221-5
Av. Bermudez N° 93, Maracay, Estado Aragua - Venezuela / Telfs.: (0243) 232.0833 / 6733 / 8217 / 5633 / 8531 - Fax: (0243) 232.6933
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ANEXO 12
PORTADA DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO A TRABAJO DE GRADO

Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios - _lA, E .
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Canstion”

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA SALUD
SERVICIO AUTONOMO INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS
“DR. ARNOLDO GABALDON”

POSTGRADO DE

Titulo del Trabajo Especial de Grado

Trabajo Especial de Grado presentado como requisito parcial para optar al Titulo de

Especialista o Magister en

AUTOR(A): Nombre y Apellido
TUTOR(A): Nombre y Apellido

Estado, mes y afio

RIF. G-20006221-5
Av. Bermidez N® 93, Maracay, Estado Aragua - Venezuela / Telfs.: (0243) 232.0833 / 6733 / 8217 / 5633 / 8531 - Fax: (0243) 232.6933
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ANEXO 13
CARTA AVAL DE APROBACION DEL TUTOR(A) DEL TRABAJO ESPECIAL DE
GRADO O TRABAJO DE GRADO

- ’

] Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios _lAE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Catamson”

AVAL DEL TUTOR DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO O TRABAJO DE GRADO

Ciudad, _ de del 20

Ciudadanos

Miembros de la Comisién Coordinadora del
Postgrado de
Instituto de Altos Estudios “Dr. Arnoldo Gabaldon”
Presente.-

La presente es para comunicarle, que en mi caracter de tutor del Trabajo Especial de

Grado o Trabajo de Grado, titulado:

realizado por el ciudadano/a:

, para optar al Titulo de (Especialista,

Magister) en: ; una vez leido y

analizado considero que dicho trabajo reline los requisitos y méritos suficientes para ser
sometido a la presentacion publica y evaluacion por parte del jurado evaluador que se
designe.

Atentamente,

Nombres y Apellidos del Tutor
C.I. N°

RIF. G-20006221-5
Av, Bermidez N° 93, Maracay, Estado Aragua - Venezuela / Telfs.: (0243) 232.0833 / 6733 / 8217 / 5633 / 8531 - Fax: (0243) 232.6933
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ANEXO 14a
ACTA DE DISCUSION DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO
O TRABAJO DE GRADO
2 4 Gobierno Servicio Auténomo
ﬂ Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios leﬂEm
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Gabaidon’

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA SALUD
SERVICIO AUTONOMO INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS
“DR. ARNOLDO GABALDON"

ACTA DE DISCUSION DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO
O TRABAJO DE GRADO

Quienes suscribimos como Jurado designado por la Comision Coordinadora del
Postgrado: , para

estudiar el Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado titulado:

Una vez defendido como requisito para optar al grado de Especialista en:
, por el (la) aspirante:
, Cédula de Identidad
Ne y con la tutoria , ftitular de la

Cédula de Identidad N° . una vez examinado el Trabajo Especial de
Grado o Trabajo de Grado, decidimos que el mismo esta:
APROBADO SIN OBSERVACIONES:

APROBADO CON OBSERVACIONES: Menores: Mayores:
REPROBADO:
En ,alos del mes del afio
Jurado:

Presidente: Fecha:

C.I. N9 Firma:

Miembro: Fecha:

C.I. N2 Firma:

Miembro: Fecha:

C.I. No: Firma:

RIF. G-20006221-5
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ANEXO 14b
ACTA VEREDICTO DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO
O TRABAJO DE GRADO
ﬂ Sgﬁ&gp{gno Ministerio del Poder Popular :\;nirtrtlljtlg gé-llgir;g;ngsmd:oa _IAE
de Venezuela | para Ia Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Gabition”

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA SALUD
SERVICIO AUTONOMO INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS
‘DR. ARNOLDO GABALDON"

ACTA VEREDICTO DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO O TRABAJO DE GRADO

Quienes suscriben, miembros del jurado designado por la Comisién Coordinadora del
Programa de Especializacion:
para
examinar el Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado presentado por:
. Cédula de identidad N° ;

bajo el titulo

con la tutoria , titular de la cédula N° ;

con fin de cumplir el requisito legal para optar al grado académico de Especialista en

: dejan

constancia de lo siguiente:

1.- Leido como fue dicho trabajo por cada uno de los miembros del jurado, se fijo el dia
de de a las , para que el autor(a) lo
defendiera en forma publica, lo que éste hizo en la ciudad de .

mediante una presentacion oral de su contenido, luego de lo cual respondio
satisfactoriamente a las preguntas que le fueron formuladas por el jurado, todo ello
conforme con lo dispuesto en el Reglamento de Gestion Académica.
2.- Finalizada la defensa oral y revisado el trabajo escrito, el jurado decidid
, dado que se ajusta a lo dispuesto y exigido en el Reglamento
de Gestion Académica.

C.I. N C.l. N%
Jurado Jurado

C.I. N
Presidente

RIF. G-20006221-5
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ANEXO 14c¢
ACTA DE VEREDICTO DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO O TRABAJO DE
GRADO CON MENCION HONORIFICA

sl Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios l&Eﬁ
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Gataigen”

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA SALUD
SERVICIO AUTONOMO INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS
“DR. ARNOLDO GABALDON"

ACTA VEREDICTO DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO O TRABAJO DE GRADO
CON MENCION HONORIFICA

Quienes suscriben, miembros del jurado designado por la Comision Coordinadora del Programa
de Especializacion:

para examinar el Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado presentado por:

, Cédula de identidad N° , bajo el
titulo con la
tutoria , titular de la Cédula de |dentidad
Ne , con fin de cumplir el requisito legal para optar al grado académico de
Especialista en , dejan

constancia que al presente Trabajo Especial de Grado se le otorga:

MENCION HONORIFICA

C.1. Ne: C.I. Ne:
Jurado Jurado

C.I. N
Presidente

RIF. G-20006221-5
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ANEXO 15
LISTA DE CONTENIDO CUANTITATIVO PARA EL TRABAJO ESPECIAL DE
GRADO O TRABAJO DE GRADO

Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios / _lAE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Cabarson

LISTA DE CONTENIDO TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

Pp-
CARTA DE APROBACION DEL TUTOR ii
ACTA DE VEREDICTO DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO il
Dedicatoria (Opcional) iv
Agradecimientos (Opcional) v
LISTADO DE CONTENIDO vi
LISTA DE TABLAS vii
RESUMEN ix
ABSTRACT X
INTRODUCCION 1
OBJETIVOS

Objetivo General

Objetivos Especificos
METODOLOGIA
RESULTADOS
DISCUSION
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
ANEXOS

RIF. G-20006221-5
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ANEXO 16
LISTA DE CONTENIDO CUALITATIVO PARA EL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO
O TRABAJO DE GRADO
2 4 Gobierno Servicio Auténomo
& Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios / _lAE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon vt

LISTA DE CONTENIDO TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

(Cualitativo)
Pp.

CARTA DE APROBACION DEL TUTOR......... ..o, ii
ACTA DE VEREDICTO iii
DEDICATORIA (OPCIONAL)
RECONOCIMIENTO (OPCIONAL)
LISTA DE CONTENIDO . ..o vemmmmmmonmmsmissnamsm oy s dams sl sass iv
LISTA DE TABLAS (cooominamvmmssimunssssnsssms
LISTA DE FIGURA ... i e et e ae e e e eaens
RESUMEN::cconmmmmimmmnvani ni s st i s vi
ABSTRACT ... et ae e ea e aneananans vii
ELINTRODUCCYONM" .oy s s e i s s e s 1
L T — 7
1.3 CONSTRUCCION METODOLOGICA/METODICA

a. Modalidad de investigacion X

b. Procedimiento para la construccion metodoldgica (de acuerdo al  x

PATAIEIIAY. «vviiasvisisanmadamss s S i v S R

c. Categorias Iniciales......... R s, AR A s Sl R S X

d. Seletsitinde IoHIaNIER:, -..ovvmsmmmm sy s s X

€. Registros de Informacion......iemimenm s X

f. Consideraciones Bioéticas. .........cccouiiuiiiiiiiiiiieiiiiiiieiannn. X

ANALISIS DISERTACION

Categorizacion de TestmOnIos ......o.uvuiiiiininaiiiiieiaieieieieeaenaans

TEOTIZACION 1.vvvveie ettt ettt e e e e e anaens
CONSIDERACIONES FINALES . ... X
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS X
ANERIDR .. om0 R S S e R R X
e LISTA DECOTEIO v s v i s e s X

RIF. G-20006221-5
Av, Bermidez N° 93, Maracay, Estado Aragua - Venezuela / Telfs.: (0243) 232.0833 / 6733 / 8217 / 5633 / 8531 - Fax: (0243) 232.6933

www.iaes.edu.ve

48



Manual de Normas para la Elaboracién y Presentacion de Proyectos y Trabajos de Grado de Especializacion y Maestria

ANEXO 17

LISTA DE CUADROS
Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios L IAE |
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon (oamEne |
LISTADO DE CUADROS
CUADROS pp-

11
12

1. XXXXXXXXXAXXXXXXNAXXKKKXXXXXXXKEEXXX ©ovneninnnnnanannns

D S0 600608600 S0 S50 S 0.0 0. 5.5.5,6,5.9,8. 5.6, 9.5 5. 5 &,

655485648648 68 008 6060.8.6.6.6.6.6.6.6.6.4.5.6.¢ 5 ST,

TR S0 096 0060880 0.0.0.6.0.6.6.0.9.9.0,9.0.9.9.5,9,5 5.0, 0

RO E G S0 00000 S0 G S0 0 S 8.5.0,6.5.6.9. 5.9, 0,99, 6 S

B 4508600548600 0 0S8 00000 6.8.6.6.5.6.9.5 8.5 & SRR

-~ v h s W

CRXXXNNXXXXXNNNXNX NN NNNNNXNNNXNXNXNXX
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ANEXO 18

LISTA DE TABLAS
Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios L IAE |
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon (oamEne |
LISTADO DE TABLAS
TABLAS PP

11
12

1. XXXXXXXXXAXXXXXXNAXXKKKXXXXXXXKEEXXX ©ovneninnnnnanannns

EER G S LT E T EE SR E RS S0 S5 .5. 856 4 S

3. 000000000MENO0OOOOOOONNIENNX L oariiranens

TR S0 096 0060880 0.0.0.6.0.6.6.0.9.9.0,9.0.9.9.5,9,5 5.0, 0

B 4508600548600 0 0S8 00000 6.8.6.6.5.6.9.5 8.5 & SRR

4
5. OO XA X X AKX KKK EKEKEREKEK 2 niernvnnrnsenminarasarsssrrasassssssnsnsarins
6
7

CRXXXNNXXXXXNNNXNX NN NNNNNXNNNXNXNXNXX
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ANEXO 19

LISTA DE GRAFICOS
Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios L IAE |
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon (oamEne |
LISTADO DE GRAFICOS
GRAFICOS pp-

11
12

1. XXXXXXXXXAXXXXXXNAXXKKKXXXXXXXKEEXXX ©ovneninnnnnanannns

D S0 600608600 S0 S50 S 0.0 0. 5.5.5,6,5.9,8. 5.6, 9.5 5. 5 &,

655485648648 68 008 6060.8.6.6.6.6.6.6.6.6.4.5.6.¢ 5 ST,

TR S0 096 0060880 0.0.0.6.0.6.6.0.9.9.0,9.0.9.9.5,9,5 5.0, 0

RO E G S0 00000 S0 G S0 0 S 8.5.0,6.5.6.9. 5.9, 0,99, 6 S

B 4508600548600 0 0S8 00000 6.8.6.6.5.6.9.5 8.5 & SRR

-~ v h s W

CRXXXNNXXXXXNNNXNX NN NNNNNXNNNXNXNXNXX
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ANEXO 20

LISTA DE FIGURAS
Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios L IAE |
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon (oamEne |
LISTADO DE FIGURAS
FIGURAS pp-

11
12

1. XXXXXXXXXAXXXXXXNAXXKKKXXXXXXXKEEXXX ©ovneninnnnnanannns

EER G S LT E T EE SR E RS S0 S5 .5. 856 4 S

3. 000000000MENO0OOOOOOONNIENNX L oariiranens

TR S0 096 0060880 0.0.0.6.0.6.6.0.9.9.0,9.0.9.9.5,9,5 5.0, 0

B 4508600548600 0 0S8 00000 6.8.6.6.5.6.9.5 8.5 & SRR

4
5. OO XA X X AKX KKK EKEKEREKEK 2 niernvnnrnsenminarasarsssrrasassssssnsnsarins
6
7

CRXXXNNXXXXXNNNXNX NN NNNNNXNNNXNXNXNXX
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ANEXO 21
ACTA DE REPROBACION DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO O
TRABAJO DE GRADO
2 4 Gobierno Servicio Auténomo
d Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios _IAE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Cabtima

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA SALUD
SERVICIO AUTONOMO INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS
“DR. ARNOLDO GABALDON"

ACTA DE REPROBACION DE TRABAJO ESPECIAL DE GRADO
O TRABAJO DE GRADO

En la ciudad de , estado , alos del mes de

del afio , constituidos para la presentacion del Trabajo
Especial de Grado o Trabajo de Grado, titulado:

del(la) participante

perteneciente al Programa

Postgrado de
Se decide REPROBAR, por presentar deficiencias en:

estando de acuerdo con la decision los jurados, el (la) tutor y el (la) cursante proceden a

firmar el acta.

Presidente del Jurado Jurado
C.l. N2 C.I. N
Jurado Cursante
C.I. N2 C.I. N%:

RIF. G-20006221-5
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ANEXO 22
INFORME DE DISENTIMIENTO DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO O

TRABAJO DE GRADO
d Gobierno
Bolivariano
de Venezuela

INFORME DE DISENTIMIENTO TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

Servicio Auténomo
Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios ! _1AE
para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Gasarien”

O TRABAJO DE GRADO
Fecha: ___/ [
Programa de Postgrado Conducente a Titulo Académico:
Participante: C.1. N°:
E-mail: Teléfono:
Tutor(a): C.1. Ne:
E-mail: Teléfono:

Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado:

JUSTIFICACION

Nombres y Apellidos
C.IL N%:

Jurado

RIF. G-20006221-5
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ANEXO 23
ACTA DE CONSTITUCION DEL JURADO PARA EL TRABAJO ESPECIAL GRADO
O TRABAJO DE GRADO
d Sgﬁi\:ﬂarpica)no Ministerio del Poder Popular ﬁznﬁg ?:fl[t]g:‘gs!umns - _’AE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Gabamion”

ACTA DE CONSTITUCION DEL JURADO PARA EL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO
O TRABAJO DE GRADO

Fecha: b
Trabajo Especial de Grado o Trabajo de Grado:

Programa de Postgrado Conducente a Titulo Académico:

Participante: C.l. N
E-mail: Teléfono:
Tutor(a): C.I. N%:
E-mail: Teléfono:
Jurado:

Presidente: Telf: Firma:
C.I. No:

Miembro: Telf: Firma:
C.I. N2

Miembro: Telf: Firma:
C.I. N°:

Comisién Coordinadora

RIF. G-20006221-5
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ANEXO 24 (1/2)
EVALUACION DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO O TRABAJO DE GRADO

d Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios | L IAE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon “Cabaon”

EVALUACION DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO O TRABAJO DE GRADO

Fecha: I

TITULO:

Programa de Postgrado Conducente a Titulo Académico:
Participante: C.l:
Tutor(a):

Evaluador:

1

2 3 4 5 sUB-
Criterios de Evaluacion WA d ei?clil:nte Deficiente | Regular Bueno | Excepcional | TOTAL

1 | El titulo del trabajo especial de
grado cumple con la norma
(preciso, conciso, refleja  la
tematica. No excede las 25
palabras).

2 Paginas preliminares segln lo
establecido en el Manual de Normas
para Proyectos y Trabajos Especiales
de Grado (portada del trabajo especial
de grado; la carta de aceptacion del
tutor (a), carta de aprobacion del tutor
(a) del trabajo especial de grado; lista de
contenido y el resumen/ abstract).

3 | El resumen refleja el contenido del
trabajo especial de grado y se
ajusta a las 250 palabras maximas
permitidas.

4 | En la parte inferior del resumen
esta El campo, Linea de
Investigacion y descriptores.

5 | La lista de contenido, tabla yfo
figura estan de acuerdo a la
estructura del manual del IAE

6 | La introduccion es clara y
menciona el problema proporciona
el  contexto, consideraciones
tedricas de la naturaleza del
probl ¥ su importancia.

7 | La introduccion  refiere  los
antecedentes de forma agrupada
de acuerdo al contexto.

8 | Realiza interrogantes e hipotesis
bien formuladas.

9 | Los objetivos estan redactados de
manera clara y acorde al titulo del

RIF. G-20006221-5 1/2
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ANEXO 24 (2/2)
EVALUACION DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO O TRABAJO DE GRADO

Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular Instituto de Altos Estudios =L lAE
de Venezuela para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Cataen”

trabajo especial de grado.

10 | Los objetivos especificos dan
respuesta al objetivo general.

11 | En la metodologia estan con
subtitulos 1% Menciona
correctamente el tipo de
investigacion y disefio.

12 | Indica claramente la manera cémo
hizo la seleccion de la poblacién y
muestra. O la unidad de andlisis

13 | Describe los métodos, técnicas,
instrumentos empleados y los
detalles de los procedimientos
realizados.

14 | Refiere los anexos en el
procedimiento.

15 | Describe de forma clara el plan de
analisis de datos.

16 | Expresa de forma clara las
consideraciones bioéticas de la

investigacion.
17 | Describe los resultados
18 | En la discusion realiza

comparaciones y hace inferencias
con sus resultados y los
antecedentes del trabajo y al final
del mismo esta las conclusiones y
recomendaciones

19 | Las normas de citas y referencias
son presentadas siguiendo las
Normas de Publicacion
Internacional, American
Psychological Association (APA).

20 | Los anexos estan presentados de
acuerdo a la normativa.

TOTAL
Calificacion: Total de la puntuacién x 4
Total de Items evaluados
Muy Deficiente Deficient Regular Bueno Muy bueno | Sobresaliente Excepcional
01-04 05-09 10-13 14-15 16-17 18-19 20

APROBADO CON CORRECCIONES APROBADO SIN

REPROBADO CORRECCIONES
CALIFICACION OBTENIDA:
OBSERVACIONES:
FIRMA DEL EVALUADOR:
RIF. G-20006221-5 2!2
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ANEXO 25
IMPRESION DEL LOMO
Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios £, IAE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Canamen”

IMPRESION DEL LOMO DEL TEG

TEG

» 2 cm de Ancho

E
— Arial Bold tamano 12
Tipografia inicial en Mayuscula
o

Arial Bold tamafio 10

ﬁ . . b s .
- Tipografia inicial en Maydscula

TITULO DEL TRABAJO DE GRADO
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ANEXO 26

CARATULAS DE CD
Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios | IAE .
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon =

CARATULAS PARA CD

P | e iR e

P A UL TVAIAAA 1§ T MLTUALA
R TEAS DEL POBER FOPULAN BAA L 0 L5
AU A PO B U OO A s L s

T AANLEC

FOETORADD T BALLD PUBLICA

TIULD DEL TRARAIC DX SRADO.
GRACC, TITUALC S TRARLIG B8 GAADC. TITULD DBL TRABAR)
B BRADD IV 0 OF) TRARL O OF GRIHO omn

TRABAS DE SRABG

TITLAS DEL TRARASD 38

P e e W

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINESTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA SALUD
SERVICIO AUTONDMO IMNSTITUTD DE ALTOS ESTUDIOS
DA, ARNCLDO GABALDON'

POSTGRADO DE SALUD PUBLICA

TITULO DEL TRABAJO DE GRADO, TITULD DEL TRABAJO DE
GRADO, TITULO DEL TRABAJO DE GRADO, TITULD DEL

Trabajo Especial de Grado, Presentada come Requisite Parcisl pars
optar &l Titubo de . Especialints #n Salud Publica
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ANEXO 27
COLORES CORRESPONDIENTES A CADA PROGRAMA

Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Alios Estudios IAE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Canamen”
COLORES DE LOS POSTGRADOS
Epidemiologia de
Enfermedades Melaxénicas: Amarillo Bandera _}
Epidemiologia: Amarillo Bandera ’
Manejo de Vectores y Reservorios en Salud: Amarillo Bandera —’
Salud Ocupacional e Higiene
del Ambiente Laboral. Verde Aceituna > .

Gestion en Salud Padblica: Azul Bandera ) .

Medicina General Integral: Anaranjado } .
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ANEXO 28
AUTORIZACION PARA LA DIFUSION ELECTRONICA DEL
TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

4
Red] Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios DIAE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Cabasaan”

Fecha de Entrega / /

AUTORIZACION PARA LA DISFUNSION ELECTRONICA
DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

Yo, , portador(a) de la C.l. N°
Domiciliado(a) en:

Cursante de la Especializacion: ,

Autorizo al Servicio Auténomo Instituto de Altos Estudios “Dr. Arnoldo Gabaldon®, para
que difunda y publique en version electronica la produccion cientifica y/o Trabajo Especial
de Grado que desarrolle durante el proceso de formacion de este Instituto, a través de los
servicios informacion que se ofrece en el Catalogo en Linea del IAE y en el portal Web
de la Biblioteca Virtual en Salud Venezuela (BVS-VE), solo con fines de docencia e
investigacion, de acuerdo a lo previsto en la Ley sobre Derecho de Autor, Articulos 18,
23 y 42 (Gaceta Oficial N° 4.638 Extraordinaria de fecha primero de octubre de mil
novecientos noventa y tres).

Firma:
C.I. N°
E-mail:

En ,alos dias del mes de de

Nota: En caso de no autorizarse al Instituto, Gnicamente se publicara: referencia bibliografica, tabla
de contenido (indice), resumen descriptivo y palabras claves; y se indicara que el autor decidié no
autorizar el acceso al documento a texto completo.
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ANEXO 29
AUTORIZACION PARA LA REPRODUCCION
TOTAL O PARCIAL DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

e Gobierno Servicio Auténomo
Bolivariano | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Altos Estudios J _‘!AE
de Venezuela | para la Salud Dr. Arnoldo Gabaldon Cobarsont”

AUTORIZACION PARA LA REPRODUCCION TOTAL O PARCIAL DEL
TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

Yo, , portador(a) de la C.I. N%

Domiciliado(a) en:

Cursante de la Especializacion:

Autorizo al Servicio Auténomo Instituto de Altos Estudios “Dr. Arnoldo Gabaldon”, a
reproducir el Trabajo Especial de Grado para su respectiva consulta.

Marque con una “X"” la opcién que autoriza:

Opcion 01: Indice, Resumen, Palabras Clave (Descriptores) y
Referencias Bibliograficas

‘ | Opci6n 02: Reproduccion Total ]

Firma:
C.I. N°

E-mail:

En ,alos dias del mes de de
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